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Vorwort

Schriftgut ist seit vielen Jahrhunderten in groBer Zahl in Archiven, Bibliotheken, Museen und
Sammlungen erhalten geblieben. Diese Aufzeichnungen sind das Gedachtnis unserer Kultur
und dienen seit Generationen der Erforschung unserer Geschichte.

Als Buch- und Papierrestaurator habe ich es mir zur Aufgabe gemacht, dieses kulturelle Erbe
durch konservatorische und restauratorische Ma3hahmen bewahren zu helfen. Im Gesprach mit
Archivaren, Bibliothekaren und Konservatoren zeigt sich immer wieder, dass ein grof3er Bedarf an
praxisbezogener Information zur Bestandeserhaltung besteht. Um das in der Literatur
vorhandene, aber weit herum verstreute Wissen Uiber Konservierung zusammenzufassen, habe
ich das Konzept aus dem Rundbrief Fotografie, Sonderheft 1, ,Faustregeln fir die
Fotoarchivierung“ tibernommen und fir das Thema Schriftgut und Grafik adaptiert. Diese
Informationen sind ein Einstieg und Leitfaden zum Thema Bestandeserhaltung und geben im
Einzelfall konkrete kurz und pragnant gehaltene Hinweise zur Verbesserung der
Lagerungsbedingungen und zum Umgang mit Schriftgut und Grafik. Fir ausfuhrlichere
Informationen zu einzelnen Themenbereichen sollte die einschlagige Literatur konsultiert werden.
Der Autor des Leitfadens gibt auf Anfrage auch gerne detaillierte Auskiinfte zu den
einzelnen Themen ab. Die kursiv gedruckten Fachbegriffe im Text sind mit den "Bezugsquellen”
(Produkte- und Lieferantenhinweise) verlinkt.

Die Umsetzung des hier festgehaltenen Wissens kann nicht zum Nulltarif geschehen.
Bestandeserhaltung ist eine Daueraufgabe und erfordert daher auch ein Budget. Viele kleine,
aber wertvolle MaRnahmen erfordern allerdings nur geringe finanzielle Mittel, darunter etwa
Anweisungen fir die korrekte Benitzung von Blichern und Akten.

Anmerkung:
Samtliche Berufsbezeichnungen beziehen sich auf beide Geschlechter.
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Grundsatzliches

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie alle flr Schriftgut schadlichen
Einwirkungen chemischer, biologischer und
physikalischer Art.

...Sie die vorliegenden Hinweise, den Rat von
Fachleuten und die einschlagige Literatur, um
sowohl praventiv als auch defensiv zu wirken.

...Sie schlechte klimatische Bedingungen,
darunter insbesondere Klimaschwankungen.

...Sie fur die Lagerung von Buchern und
Schriftgut geeignete Raume.

...Sie den ungehinderten Zugang zur
Sammlung.

...Sie zur Schonung der am haufigsten
benitzten Bestande (z.B. Register, Protokolle
und zeitgeschichtliche Quellen) die Méglichkeit
der Mikroverfilmung und der Ruckkopien auf
Papier.

...Sie direkte Eingriffe in das Schriftgut
durch Laien und Buchbinder, die sich
nebenbei auch restauratorisch betatigen.

...Sie fur die konservatorische Beratung oder
Restaurierung ausschlieRlich die Kompetenz
qualifizierter Buch- und Papierrestauratoren,
die unter strikter Beachtung berufsethischer
Leitlinien arbeiten, wie sie z.B. im "Codex of
Ethics" des ICOM niedergelegt sind.

...Sie den Irrtum, mit Malnahmen zur
Bestandeserhaltung kénne noch Jahre
zugewartet werden.

...Sie lhr Interesse fir die Erhaltung Ihrer
Bestande und Gberzeugen Sie Kollegen und
Behorden von der Notwendigkeit der
Bestandeserhaltung, um ein jahrliches Budget
von einigen tausend Euro zu erhalten.

...Sie alle handelsublichen Produkte, selbst
solche mit der Bezeichnung
"dokumentenecht", "archivgeeignet",
"permanent" oder ahnlichem, die nicht von
auf Schriftgutarchivierung spezialisierten
Firmen stammen.

...Sie ausnahmslos fur die
Schriftgutarchivierung produzierte Papiere
und Pappen, welche mindestens die ISO-
Norm 9706, 1994 erfiillen und auRerdem
keine optischen Aufheller enthalten.




Raum

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie Raume mit freiliegenden Wasser- und
Abwasserleitungen an Wanden, Decken und
auf Béden.

...Sie fur die Lagerung von Schriftgut und
Grafik konzipierte Raume (z.B.
Kulturguterschutzrdume) und bereiten Sie
Katastrophenplane vor, um im Notfall schnell
und systematisch |hre Bestande retten zu
kénnen.

...Sie fur die Schriftgutlagerung Raume, in
denen Arbeitsplatze eingerichtet sind, oder
die Zwecken dienen, die im Widerspruch zu
den Aufbewahrungs- und Nutzungsregeln
stehen.

...Sie ausschlieldlich separate Raume, in
denen das angemessene Klima hergestellt
und eingehalten werden kann.

...Sie frisch gestrichene Wande und Mdobel,
im Archivraum aufgestellte Kopiergerate
oder Laserdrucker sowie die Luft von stark
befahrenen Strassen, um oxidierende und
saure Gase fernzuhalten.

...Sie gegebenenfalls eine chemische
Luftfilterung fir Raume, in denen Schriftgut
gelagert wird.

...Sie Schwankungen von Temperatur und
Feuchtigkeit im Magazin, weil dies den
Zerfall von Papier und Pergament
beschleunigt.

...Sie Gerate zur Reinigung der Luft sowie zur
Stabilisierung von Temperatur und Feuchtig-
keit. Protokollieren Sie die Ablaufe der
Klimaentwicklung mit Thermohygrographen
oder mit Datalogger.

...Sie Raumtemperaturen von tber 20°C,
denn Warme beschleunigt chemische
Prozesse.

...Sie als wichtigste konservatorische
Mafinahmen niedrige Temperaturen. Halten
Sie Raume bei einer konstanten Temperatur
von 13-20°C.

...Sie auf jeden Fall eine relative
Luftfeuchtigkeit von tber 60%, um
Schimmelbildung an Einbandmaterialien
und Papier zu verhindern, sowie eine
Luftfeuchtigkeit unter 40%, um dem
Austrocknen von Pergament vorzubeugen.

...Sie alle Moéglichkeiten wie Klimaregler (Abb.
1 + 2), um eine konstante relative
Luftfeuchtigkeit von 45-55% zu erreichen.

...Sie ungehinderte Lichteinwirkung auf
Schrifttrager, Tinten und Farben, weil die
Energien im sichtbaren wie auch im
unsichtbaren kurzwelligen Bereich des
Spektrums Papier vergilben sowie Tinten
und Farben ausbleichen. Vermeiden Sie
insbesondere UV-haltige Lichtquellen wie
beispielsweise Sonnenlicht, lbliche
Leuchtstoffréhren, Halogen- und
Metalldampflampen.

...Sie Leuchtstoffréhren mit geringem UV-
Anteil oder filtern Sie ggf. diese
Strahlungsbestandteile mittels UV-
Schutzfolien der UV-Schutzfolien.

...Sie das Heizen von Magazinraumen.

...Sie die natirliche Speicherwirkung von
alten, dicken Natursteinmauern oder nutzen
Sie fur einzelne Rdume Klimaregler.

...Sie, dass sich Magazine und Leseséle
durch die Einwirkung der Sonne aufheizen.

...Sie spezielle Hitzeschutzfolien an allféllig
vorhandenen Fenstern.

...Sie die Nutzung des Magazinraums fur
leicht entflammbares Material wie etwa
Verpackungsmaterial.

...Sie zu dessen Lagerung einen speziell fur
diesen Zweck bestimmten Raum.

...Sie das Unterbringen von Schriftgut auf
dem Dachboden oder in feuchten Kellern.

...Sie Raume, die moglichst kleine klimatische
Schwankungen aufweisen. Dachbdden sind
diesbezuglich immer ungeeignet.




Vermeiden...

Nutzen...

...Sie, Ihre Anforderungen an einen Um-
oder Neubau erst im Verlaufe der
Planungsarbeiten mit dem verantwortlichen
Architekten zu besprechen.

...Sie die Phase vor der ersten Planung oder
der Wettbewerbsertffnung, damit lhre
Anforderungen optimal verwirklicht werden
kénnen.

...Sie den Irrtum, Sie kdnnten die
Anforderungen an einen Um- oder Neubau
alleine ausarbeiten.

...Sie zur Ausarbeitung eines
Kriterienkataloges unbedingt die Mitarbeit der
jeweiligen Spezialisten wie Architekten, -
Archivare, Bibliothekare,
Konservierungsberater (Restauratoren).

...Sie den Glauben, es geniige dem
Architekt vor der Bauphase einen
Kriterienkatalog zu Uberreichen, wodurch
Ihre Anliegen geniigend berucksichtigt
wuirden.

...Sie lhre Stellung als Bauherr und Benutzer
des geplanten Gebaudes, um die Umsetzung
des Kriterienkataloges zusammen mit dem
Spezialistenteam auch wahrend der
Bauphase zu Uberwachen.

...Sie es, die Standortwahl neuer Magazine
unkritisch zu akzeptieren.

....Sie das Wissen, dass jedes Jahr Archive
Uberschwemmt werden und lassen Sie
grundlich abklaren, ob das gewahlte
Grundstiick méglichst iberschwemmungs-
und hochwassergesichert ist. Bei mdglichen
aber auch unwahrscheinlich erscheinenden
Gefahren sollten bei der Planung MalRnahmen
getroffen werden (Grundwasserspiegel,
Kanalisation, Rickstauklappen usw.).

...Sie, die Tragféahigkeit der Decken nur auf
den Normalzustand (gefullte Rollregale)
abzustimmen.

...Sie die Erkenntnis, dass Papier im Falle
eines Brandes (Léschwasser) oder einer
Uberschwemmung sehr viel Wasser speichern
kann (bis zur Verdopplung des Gewichtes !)

...Sie den Glauben, in einem unterirdischen
Magazin, das nicht in einem von
Uberschwemmung gefahrdeten Gebiet liegt,
kénne im Magazin auf eine Entwéasserung
verzichtet werden.

...Sie die Wassersammelstellen
(Wasserrinnen entlang allen Wéanden), die an
die Kanalisation angeschlossen sind und Uber
Ruckstauklappen verfligen.

...Sie raue Wande, Decken und Boden.

...Sie sehr glatte Wande, Decken und Boden,
an denen sich kein Staub ablagern kann.

...Sie rohe Betonwande —decken und -
boden, weil diese alkalischen Staub
abgeben, der Papier und
Einbandmaterialien schadigt.

...Sie atmungsaktive Decken und
Wandanstriche (rein mineralische Farben), um
dieses Problem zu l6sen.

...Sie abgehangte Decken.

...Sie rein mineralische Farben, um Decken zu
streichen.

...Sie, Schienen fir Rollregale Uber dem
Bodenniveau anzubringen.

...Sie Schienen, die eben mit dem
Magazinboden abschlieRen und bringen Sie
gleich zu Beginn in allen Magazinen Schienen
ein, weil ein spaterer Einbau mit viel
Staubemission verbunden ist, der sich, egal
wie gut abgedeckt wird, in allen Akten
einlagert.

...Sie das Anbringen von Fenstern oder
Lichtschachten in Magazinen oder
reduzieren Sie diese in der Anzahl und der
GroRe auf ein Minimum.

...Sie Klimaregler fir die Stabilisierung des
Klimas, die durch in den Mauern eingelassene
Ventilatoren die naturlichen
Klimaunterschiede der Auf3enluft fur die
Klimastabilisierung ausnutzen .




Vermeiden...

Nutzen...

...Sie, dass Licht durch Fenster in
Magazinrdume eintritt.

...Sie die Mdglichkeit, bestehende Fenster
lichtdicht zu verschlieRen, um die
schadigenden Einflisse von Licht und Warme
fernzuhalten.

..Sie von Decken herabhangende
Lichtquellen.

...Sie die Mdglichkeit, bei Um- und Neubauten
von Magazinen kunstliche Lichtquellen in den
Decken einzulassen, um Staubablagerungen

zu verhindern.

..Sie das Klima ausschlie8lich tber
klimatechnische Gerate zu regeln.

...Sie Mauern, die dicke Schichten von
hygroskopischen wasserdampfdurchlassigen
Materialen aufweisen (Backsteine, Putz,
Farbe) und verwenden Sie Klimaregler, eine
Art der kontrollierten Bellftung.

...Sie es, sich eines Tages von einem
Wassereinbruch in den Magazinen
Uberraschen zu lassen.

...Sie den Einbau von Wasser-Meldern auf
dem Ful3boden, die mit einer Meldezentrale
verbunden sind. Dies gilt auch fur technische
Raume mit Geraten, die an Wasserleitungen
angeschlossen sind.

...Sie es, Feuermelder nur in Arbeitsrdumen
von Archiven und Bibliotheken einzubauen.

...Sie die Maoglichkeit, feuergefahrdete Papiere
auch in den Magazinen mit Feuermeldern zu
schutzen.

...Sie den Einbau von Sprinkleranlagen in
Magazinen.

... Sie den Einbau von Feuermeldern, die nicht
an ein automatisches Léschsystem gekoppelt
sind.

...Sie, Verwaltungs- und o6ffentliche
Bereiche ohne Brandschutzschleusen
neben Magazine zu bauen.

...Sie die Moglichkeit, den Magazinbereich so
zu gliedern, dass ein oértlich entstehendes
Feuer eingegrenzt werden kann und ein
Brandausbruch im Verwaltungs- und
offentlichen Bereich sich nicht auf die
Magazine ausdehnen kann.

...Sie, bei der baulichen Planung des
Magazinbereichs den Noteinsatz fiir den
Katastropheneinsatz zu vergessen.

...Sie die Mdglichkeit, bereits in der
Planungsphase Fluchtwege fiir die moglichst
schnelle Evakuierung von Biuchern und
Dokumenten einzuplanen. Fluchtwege fir
Benutzer und Institutsmitarbeiter durfen nie
durch die Magazine fihren.

Abb. 1

Der Klimaregler KLR 01 nutzt die natiirlichen
wetterbedingten Schwankungen des Klimas der
Umgebung, um durch intelligente Steuerung
den Raumen Feuchtigkeit zu- oder abzufiihren
bzw. die Temperatur zu stabilisieren




Handeisibliche Lamellen- Handelsubliche
Abdeckung Sicht-Abdeckung 0
oder Aktivkohlefilter 2100mm h
2100mm \ / {optional)
y :
4 : 0 -
& — L3
AuBenfihier
{Position in WDB 2100mm
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Handeisublicher Rahrifter,
Technische Daten nach
Anforderung

] Reglermodul FasyTaik KLRO1
inkl. Schattrelais und
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an beliebiger Stelle mantierbar;
Verkabejung abhéngig von
baulichen Gegebanheiten;
(auch fir Schaitschrank-Montage
verflgbar)

Magliche Fanhrung der
Kabelkanale Rir feste
installation

Abb. 2
Der Klimaregler zeigt durch eine LED- oder akustische Anzeige, ob geliiftet werden kann. Er kann
verbunden mit einem Ventilator oder einem Mikromotor an einem Fensterfligel das Liften
selbsttatig steuern.



Regale

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie Archivmébel aus Holz sowie Regale
und Schranke aus verzinktem oder
lackiertem Stahl, da darin enthaltenes Lignin,
flichtige Losungsmittel oder schadigende
Metallionen Papier, Tinten und Farben
angreifen konnten.

...Sie ausschlieBlich Regale und Planschranke
(fur Grafik, Plane und Karten) aus
einbrennlackiertem Stahlblech. Span-,
Sperrholz- und MDF-Platten eigenen sich nicht,
weil die darin enthaltenen Klebstoffe Uber
Jahrzehnte schadliche Lésungsmittel abgeben
und bei Uberschwemmungen aufquellen.

...Sie, in historischen Bibliotheken in Regalen
Fachbdden aus Massivholz zu entfernen.

...Sie die feuchtigkeitsspeichernde Eigenschaft
von unbehandeltem Massivholz und belegen
Sie die Fachbdden unter Umstanden mit
glattem alterungsbestandigem Karton (nicht
kleben), um den Abrieb an den Deckelkanten
zu reduzieren.

...Sie es, Rollregale immer vollstéandig zu
schlieen, gerechtfertigt ist diese Mallnahme
nur, falls iber den Rollregalen Wasser- oder
Abwasserleitungen verlaufen.

...Sie die Mdglichkeit Stossdampfer zwischen
den Achsen der Rollregale zu montieren oder
nachzurlsten. Die Verhinderung von
Mikroklimaten hat Vorrang vor der
Staubbildung, welche bei regelmaliger
Reinigung vernachldssigbar ist.

...Sie Schienen, die hoher als der Boden
verlegt sind und aus Eisen oder
beschichtetem Eisen bestehen.

...Sie Schienen aus rostfreiem Metall, die
bodeneben verlegt sind.

..Sie Einsparungen an den Materialien und
der Konstruktion der Fahrgestelle.

...Sie Rader mit min. 10cm Durchmesser aus
Gusseisen mit wartungsfreien
Walzkugellagern. Alle Teile der Fahrgestelle
missen aus rostbestadndigem Material
bestehen.

...Sie die Installierung elektrisch betriebener
Rollregale, da deren Antrieb stérungsanfallig
ist und die Bucher und Archivalien bei jeder

Betatigung durcheinandergeschuttelt werden.

...Sie Rollregale mit Handantrieb (drei bis
vierarmige Antriebskurbel) mit in den Schienen
integriertem Kettenantrieb (rostfrei). Die
Regalachsen missen auch unter Vollast leicht
bedienbar sein.

...Sie scharfkantige Teile an den Regalen.

...Sie Regale mit abgerundeten Metallteilen, die
keine Gefahr fir die Blicher darstellen.
Seitenteile an offenen Regalen missen in der
Hohe bis zum nachsthoher liegenden
Fachboden fihren, um zu verhindern, dass
sich die Seitenbleche beim Reponieren im
Buch verfangen.

...Sie allseitig geschlossene Rollregale in
denen Mikroklimate entstehen konnen.

...Sie Rollregale deren Seitenteile und
Ruckwande perforiert sind (min. 40%
Leerflache) und deren Achsen untereinander in
geschlossenem Zustand einige cm Abstand
aufweisen (Abb. 3 + 4)

...Sie Rollregale, die in der Mitte zwischen
den beiden Einfachregalen eine
geschlossene Riickwand aufweisen

...Sie Rollregale mit stark perforierter oder noch
besser ohne Rickwand, um durch gentigende
Luftzirkulation die Bildung von Mikroklimaten
zu verhindern.

...Sie das Gleiten von Blichern zwischen den
Einfachregalen in Rollregalen ohne
Rickwéande.

...Sie bei Rollregalen ohne Riickwande einfach
zu montierende und demontierende
AnstolRkanten, falls die Regale nicht in der
ganzen Tiefe genutzt werden.




Vermeiden...

Nutzen...

...Sie Regale, die nur Facher mit den
Ublichen Standartmassen aufweisen.

...Sie bereits in der Planungsphase die
Méglichkeit, Facher mit Tiefen von 45-50cm
und solche fiir flach zu lagernde grof3formatige
Objekte vorzusehen.

...Sie die Verwendung von Buchstitzen, die
auf den Fachbdden der Regale aufliegen,
weil dadurch Schaden an den Buchkanten
entstehen.

...Sie fir neue Regale Fachbdden mit Schlitzen
/ Bohrungen (Abstand von 20-25 mm bis an
das seitliche Ende jedes Regalfachs), in die
einbrennlackierte Trennbleche eingesteckt
werden kdnnen. Buchstutzen fir bestehende
Regale sollten am nachsthdéheren Fachboden
angebracht werden und sich Gber min.
dreiviertel der Regalhdhe erstrecken.

...Sie Regale ohne Ablagemdglichkeiten.

...Sie einschiebbare oder herunterklappbare
Ablageflachen, um die Akten auch zwischen
den Regalachsen gefahrlos einsehen zu
kénnen.

...Sie bei der Konstruktion der
Regalfachbdden nur die Belastung im voll
belegten Fachboden zu bericksichtigen.

...Sie im Hinblick auf eine Wasserkatastrophe
die Mdglichkeit einer verstarkten Konstruktion
der Fachbdden, weil sich das Gewicht von
durchnassten Akten im Katastrophenfall
verdoppeln kann.

...Sie Regale, deren unterste Fachbdden
fast auf dem Boden enden.

...Sie Regale, die Uber einen Sockel von
mindestens 15 cm verflgen.

...Sie Regale parallel zu Aulenwanden
aufzustellen.

...Sie das Aufstellen der Regale quer zu den
AuBenwanden. Lassen Sie die Ecken frei
zuganglich und richten Sie den Luftstrom der
Liftung oder Klimaanlage parallel zu den
Regalachsen, um alle Regalteile mit Luft zu
umsplilen.

...Sie das Aufstellen von Regalen direkt an
Mauern, die Aullen- oder Erdkontakt haben.

...Sie das Wissen, dass es an den Akten und
Bichern solcher Regale oft zu
Schimmelbildung kommt und stellen Sie die
Regale mindestens 50 cm von den
AulRenmauern weg.

...Sie Planschranke mit einer
Schubladenhohe von Uber 5 cm.

...Sie Planschranke mit einer Schubladenhdhe
von ca. 36 mm Nutzhohe. Auf diese Weise
verringert sich die Gefahr, dass in einzelnen
Mappen zu viele Objekte lagern und dadurch
beim Arbeiten unnétigerweise gefahrdet
werden.

...Sie Hangeschranke fiir die Aufbewahrung
von Planen.

...Sie Planschranke oder flr bereits
vorhandene Hangeschranke speziell gefertigte
Stitzmappen aus Karton. Bei Verwendung von
Kunststoffhillen fur Pléane in Hangeschranken
sollten nur solche aus alterungsbestandiger
Polyesterfolie (Melinex 516, Melinex 456,
Hostaphan 43SM, Therpan 40-01) oder
Polypropylen (ohne Weichmacher und
Beschichtungen) verwendet werden.

...Sie grundsatzlich die Lagerung von Planen
auf Transparentpapier sowie diinnen Folien
in Hangeschranken.

...Sie fur Plane auf Transparentpapier sowie
Folien (z. B. Architektur- und Katasterplane)
stets die horizontale Lagerung in
Planschranke.
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Abb. 3
Rollregal mit perforierten Seitenwanden zur
Vermeidung von Mikroklimaten in den Rollregalen

Abb. 4
Mit Stossdampfern kann verhindert werden, dass Rollregale
schlieRen und sich Mikroklimate bilden.
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Schachteln

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie die Weiterverwendung von
Holzkistchen, Schuhkartons, Hangeregis-
traturmappen und insbesondere die Ver-
wendung von holzschliffhaltigen Papier- und
Kartonsorten sowie solchen aus Altpapier.

...Sie fur die Schriftgutlagerung Schachteln aus
saurefreiem und gepuffertem Karton, welcher
der ISO-Norm 9706, 1994 entspricht.

...Sie Faltschachteln flir schwere moderne
Papiere oder reduzieren Sie die
Schachteldicke auf max. 5—6¢cm.

...Sie Archivschachteln aus mit rostfreiem
Draht geklammertem Karton (2mm) und
abgeschweilten Polyesterbandern, die sich
vollstandig 6ffnen lassen (Abb. 5).
Heftklammern dirfen nicht vorstehen und
Klebstoffe durfen langfristig nicht der
Saurehydrolyse unterliegen.

...Sie Schachteln, die sich nicht vollstandig
offnen lassen, weil es beim Ausheben und
Reponieren der Dokumente zu
mechanischen Schaden kommen kann.

...Sie Archivschachteln, die sich vollstandig
offnen lassen.

...Sie die Verwendung von nur geklebten
Schachteln.

...Sie mit Edelstahldraht geklammerte oder
gesteckte Schachteln, die eventuell zusatzlich
geklebt sind.

...Sie Schachteln aus Wellpappe, weil sie bei
einer Uberschwemmung vollstandig in
Einzelteile zerfallen, die Brandlast geringer
ist und die Wellen Nistplatze fir
Mikroorganismen bieten.

...Sie Schachteln aus saurefreier und mit
alkalischer Reserve versehener Vollpappe.

...Sie Schachteln aus Graupappe oder
anderen ligninhaltigen Pappen.

...Sie Schachteln aus saurefreier und mit
alkalischer Reserve versehener Vollpappe.
Falls dies aus finanziellen Griinden nicht
moglich ist, verwenden Sie Schachteln aus
Graupappe (keine konventionellen
Wellpappen-Schachteln). In diesem Fall muss
der Inhalt der Schachteln in Hillen aus Papier
mit Klappen gelagert werden oder es sollten
Zwischenlagen aus alterungsbestandigem
Karton eingesteckt werden, um direkten
Kontakt zur Schachtel zu verhindern.

...Sie die horizontale Lagerung von
Fotokopien in dicken Stapeln, weil die
Druckeinwirkung im Verlauf von Jahrzehnten
zu Abklatsch flihren kann.

...Sie Schachteln mit Verschluss, aus
saurefreiem, mit alkalischer Reserve
versehenem Karton und lagern Sie diese
senkrecht im Regal.

...Sie die Lagerung in Bandelmappen.

...Sie Schachteln aus saurefreiem und mit
alkalischer Reserve versehenem Karton.

...Sie, fur Bucher Schuber anfertigen zu
lassen, weil diese zu Abrieb an den Blichern
fahrt.

...Sie normale Schachteln oder Behaltnisse mit
vier Klappen und einem Steckverschluss,
Faden und Rondelle oder Klettverschluss aus
saurefreiem, mit alkalischer Reserve
versehenem Karton, die keine mechanischen
Schaden am Einband verursachen und die mit
dem Buch ins Regal gestellt werden kdnnen.

...Sie Schachteln mit Bandeln aus Baumwolle
oder Leinen sowie Luftlochern bzw.
Luftschlitzen.

...Sie allseitig geschlossene Schachteln aus
saurefreiem, mit alkalischer Reserve
versehenem Karton und Bandern aus
Polyester oder Klettband, um zu verhindern,
dass abrasiver Staub und Luftschadstoffe
eindringen.

12




Vermeiden... Nutzen...
...Sie die dauerhafte Aufbewahrung von ...Sie das Dura-Perl-Aktenhefter und die
Dokumenten in Ordnern mit Metallbtgeln. Lagerung in Archivschachteln.

Abb. 5
Schachtel aus zwei Teilen mit rostfreiem Draht geheftet
und verschliessbar mit einem Polyesterband
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Hullen

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie bei der Aufbewahrung von Schriftgut
Hullen und generell Materialien aus dem
Burofachhandel.

...Sie Hullen aus saurefreiem, mit alkalischer
Reserve versehenem Karton nach ISO-Norm
9706 (100-1209/m2, ab Format C4 200-
300g/m?).

...Sie Hullen aus PVC und
weichmacherhaltige oder geklebte
Zeigetaschen aus Ihnen unbekannten bzw.
aus nicht eigens getesteten Materialien, da
die Weichmacher wandern und die
eingelegten Archivalien schadigen.

...Sie geschweilte Hillen aus Polyester aus
unbeschichtetem, weichmacherfreiem
Polyester (Melinex 516, Melinex, 456
Hostaphan 43SM, Therpan 40-01).

...Sie das Lagern oder gar Einschweil3en (in
der Regel mit dem engl. Begriff
»incapsulation® beschrieben) von sichtbar
verbraunten, vergilbten Papieren und solchen
mit braunen Stockflecken, weil sich der
saurebedingte Zerfall zwischen Polyesterfolie
beschleunigt.

...Sie fur Dokumente, die schon sichtbar durch
den Saurezerfall beschadigt sind Hillen aus
Papier, die der ISO-Norm 9706 entsprechen,
deren eingelagerter Kalk (alkalische Reserve)
den Zerfall verlangsamt. oder lassen sie die
Dokumente restaurieren.

...Sie die Lagerung von Schriftgut in
Zeigetaschen aus Kunststoff oder Hillen aus
nicht alterungsbestéandigem Papier und
Karton, um der Gefahr chemischer Schaden
vorzubeugen.

...Sie Hillen aus saurefreiem, mit alkalischer
Reserve versehenem Papier oder Karton, oder,
falls Sie auf Kunststoff nicht verzichten wollen,
Hullen aus Polyester, (Melinex 516, Melinex
456 oder Hostaphan 43SM, Therpan 40-01),
welche keine Schaden am Schriftgut
verursachen koénnen. Eine Hulle ist ein in der
Mitte gefaltetes Blatt das allseitig einige cm
gréRer als das Dokument ist.

... Sie das Einlagern von in
alterungsbestandigen Hullen eingelegten
Dokumenten in Sammelmappen oder
Schachteln aus saurehaltigem Karton.

... Sie Sammelmappen oder Archivschachteln
zum Schutz vor mechanischer Beschadigung,
die der ISO-Norm 9706 entsprechen, um
mehrere Hillen mit den darin liegenden
Dokumenten zusammen aufzubewahren.
Sammelmappen sollten aus 200—3009/m2
Karton hergestellt werden und sollten 2-3
Klappen aufweisen .
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Hantieren

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie es, den Zielkonflikt von Bewahren
und Prasentieren zu Lasten der Originale
zu lésen. Differenzieren Sie den Umgang
mit Originalen, indem Sie in allen
Arbeitsbereichen den Akzent auf die
Bestandeserhaltung setzen.

...Sie Mikrofilme, Riickkopien von Reader-Printer
Geraten, digitalisierte Daten auf CD und
Reproduktionen, um nur noch gezielt mit den
Originalen arbeiten zu missen.

...Sie die Meinung man kénne den
Benutzern eine korrekte Handhabung der
Originale schwer vermitteln.

...Sie lhre Stellung als Bewahrer der Dokumente
fur kinftige Generationen und vermitteln Sie lhr
Wissen im Hantieren mit historischen Objekten
mit Uberzeugung, bleiben Sie aber immer
diplomatisch.

...Sie das Hantieren mit Dokumenten mit
schmutzigen Handen. Durch das
Manipulieren von Dokumenten und
Bichern werden die Hande oft schmutzig.

...Sie Arbeitspausen, um Ihre Hande zu
waschen.

...Sie unbedingt bei der Arbeit mit Schriftgut
das Essen, Trinken und Rauchen, um Fett,
Wasser und Staub fernzuhalten.

...Sie fUr diese Zwecke Pausenraume,
Cafeterias, Kantinen und Gaststatten.

...Sie, dass groliformatige Objekte wie
Plane usw. im Lesesaal tber zu kleine
Tische ragen und dadurch Schaden
entstehen kénnen.

...Sie fur die Sicherheit der gro3formatigen
Objekte im Lesesaal die Méglichkeit mehrere
Tische zu einer groflen Flachen im Lesesaal
zusammenzustellen.

...Sie auf jeden Fall handelsubliche
Klebstoffe, selbstklebende Etiketten,
Aufziehfolien, Klebe-Ecken und
Selbstklebestreifen (Tesa, Scotch, Tixo,
Filmoplast, Cellux, usw.) auf Schriftgut,
Einbanden oder auf Hiillen, da deren
Inhaltsstoffe wandern und das Papier
schadigen; solche Schaden sind in der
Regel irreversibel.

...Sie zur Beschriftung der Originale nur Bleistifte
2 B (bei Sicherungsbedarf nur kleinstformatige
Sammlungsstempel aufRerhalb des Bildes mit
dokumentenechter Stempelfarbe oder mit
Pragestempel), und kleben Sie mit geeigneten
Klebstoffen wie Methylcellulose, Weizen- oder
Reisstarkekleister.

...Sie immer die Verwendung aller Sorten
von Filmoplast (Selbstklebestreifen der
Firma Neschen) auf Schriftgut das mehr als
50 Jahre aufbewahrt werden muss. Diese
sind kurzfristig dauerhafter als
konventionelle Produkte, altern spater aber
trotzdem und sind nur noch mit groRem
finanziellen Aufwand abldsbar.

...Sie die Hilfe von Restauratoren oder
Buchbinder und verwenden Sie Japanpapier,
Kleister oder Methylcellulose von guter Qualitat.
...Sie die Konservierungsstreifen RepaTex auf
der Basis von Japanpapier, Gelatine und
Methylcellulose.

...Sie die Verwendung von normalen
Baroklammern, Heftklammern (Bostitch),
Gummiringen, Schniren, Metallecken,
Stecknadeln usw. aus Metall und Kunststoff
fur Bicher und Archivalien, die auf
unbeschrankte Zeit archiviert werden
mussen.

...Sie in Fallen, wo Biiro- und Heftklammern
(Bostitch) unentbehrlich sind verzinkte oder
solche aus rostfreiem Stahl und umfassen Sie
die Dokumente unter der Klammer beidseitig des
Dokumentes mit einem Streifen dicken,
saurefreien und mit alkalischer Reserve
versehenen Papiers. Als Ersatz fir die
Gummiringe bieten sich Kordelstopper (Abb.
6)an.

...Sie die Entfernung von angerosteten
Klammern, wenn dadurch das Papier
einreifen konnte.

...Sie den Rat von Restauratoren, wenn sich die
Frage nach der sicheren Entfernung solcher
Klammern stellt.
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Vermeiden...

Nutzen...

...Sie es, Blcher bei der Entnahme aus
dem Regal am oberen oder unteren Ende
des Rickens (Haubchen) zu fassen.

Mit der rechten Hand Uber den Kopfschnitt zum
Vorderschnitt greifen, den Vorderschnitt mit zwei
bis drei Fingern fassen, das Buch gegen sich
kippen und mit der linken Hand herausziehen.
(Kann die rechte Hand nicht bis zum Vorder-
schnitt greifen, weil der obere Regalfachboden
zu nahe ist, zwei oder drei Finger auf den
Kopfschnitt legen und das Buch soweit gegen
sich kippen, bis man es mit der linken Hand fest
greifen und herausziehen kann);

Variante: Die Bucher links und rechts vom
bendtigten Buch werden einige cm nach hinten
gestolRen. Das gewlinschte Buch steht nun frei,
man ergreife es in der Riickenmitte (nie oben
oder unten am Ricken) und hebe es aus. Die
Durchfiihrung dieser Variante hangt jedoch
davon ab, ob hinter den Blichern noch freier
Platz ist. [Video]

...Sie es, groRe oder schwere Blcher mit
einer Hand aus dem Regal zu nehmen.

...Sie beide Hande und stofRen Sie die Blicher
links und rechts des gewiinschten Objektes an
die Rickwand des Regals, damit Sie das
gewunschte Buch ergreifen kdnnen.

...Sie Uberhaupt das einhandige Hantieren
mit Schriftgut.

...Sie wenn immer moglich beide Hande. Machen
Sie sich diese Arbeitsweise zur Gewohnheit.

...Sie es im Falle einer horizontalen
Lagerung grof3er Blcher, darunter liegende
Blicher herauszuziehen.

...Sie in solchen Fallen immer das sicherste
Vorgehen, indem Sie zuerst die Blcher oberhalb
des bendtigten hervornehmen.

...Sie es, bei der Benuitzung von Bichern
Druck auf die Bindung auszulben.

...Sie Keilkissen aus Schaumstoff. Diese
schonen die Bindung und erleichtern das Lesen
(Abb. 7).

...Sie die Sicherung loser Buchriicken mit
Selbstklebestreifen, Gummiringen oder
Buroklammern.

...Sie bis zur definitiven Restaurierung
Kordelstopper mit Baumwollkordeln, welche lose
Einbandteile sichern (Abb. 7).

...Sie beim Reponieren Blicher zwischen
die anderen im Regal zu zwangen.

...Sie vor dem Reponieren lhre Hande und
schaffen Sie durch leichten Druck nach rechts
und links Platz, um das gewiinschte Buch zu
reponieren.

...Sie es die Deckel oder den Buchblock
grolRer Bucher wie Atlanten usw. abrupt zu
offnen. Auch ein scheinbar normales
Offnen fiihrt im Lauf der Jahrzehnte zu
starken senkrechten oder diagonalen
Quetschfalten, was zu starken Schaden
fahrt.

...Sie beim Offnen von groRformatigen Biichern
die Moglichkeit dies zu verhindern, indem Sie
das Buch bewusst sehr langsam 6ffnen.

...Sie das normale Auffalten von
eingefalzten den unteren Rand eines
Atlanten Uberragenden Falttafeln, weil es
dabei sehr schnell zum EinreilRen in den
Falzungen kommt.

...Sie vor dem Auffalten solcher groRer mehrfach
gefalzter Tafeln das leichte Runterdriicken des
Buchblocks mit der einen Hand im Falz und
offnen Sie die Falzungen sehr bewusst mit der
anderen Hand. Dies gilt auch fiir das erneute
Einfalten. Der Druck auf die Bindung ist in
diesem Fall das geringere Ubel.

...Sie groRe Eile beim Ausheben der im
Lesesaal gewlnschten Dokumente.
Fehlmanipulationen fiihren leicht zu
Schaden.

...Sie die lhnen anvertraute Verantwortung im
Umgang mit historischen Dokumenten und
behandeln Sie diese mit der notwendigen
Sorgfalt.

...Sie es, groRe oder unférmige Objekte
alleine herumzutragen.

...Sie die Hilfe einer zweiten Person oder
benutzen Sie einen Blicherwagen.
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Vermeiden...

Nutzen...

...Sie beim Ausheben groformatiger
Objekte wie Planen, mit der einen Hand
den Stapel hochzuheben und mit der
anderen Hand den gewulnschten Plan
herauszuziehen. Diese falsche
Manipulation ist der Hauptgrund fir Risse
an groRformatigen Objekten.

...Sie beim Ausheben ein sehr sorgfaltiges
Vorgehen. Nehmen Sie die Uber dem
gewunschten Objekt liegenden Plane in kleinen
StoRen heraus und legen Sie diese auf eine
geniigend grofe frei Flache, um zum gesuchten
Objekt zu gelangen.

...Sie beim Transport das Herumtragen von
einzelnen groformatigen Objekten ohne
Schutzbehaltnis.

...Sie fur den Transport die Hillen und Mappen,
welche sich bereits in den Planschranken
befinden oder halten Sie solche
Schutzbehaltnisse im Magazin fir den Transport
bereit. Mappen fir den Transport missen immer
groler sein als die sich darin befindenden
Objekte und sie sollten auf drei Seiten
verschlie®bar sein (Bander oder
Klettverschlisse).

...Sie das ungestiitzte Transportieren von
dinnen, fragilen und groRRformatigen
Objekten wie Architekturplanen
(Transparentpapiere).

...Sie eine Hille und legen Sie die Hillle in eine
groRere stabile Mappe, die verschlieBbar ist.
...Sie fur den Transport einen Spezialtransport-
wagen oder einen Blicherwagen, der seitlich
eine V-formige Halterung aufweist, um Mappen
gestitzt zu transportieren.

...Sie das ungeschitzte Transportieren von
gerollten Architekturplanen.

...Sie beim Transport von gerollten
Architekturplanen in den Lesesaal ein groRReres
verschlieBbares Rohr aus Karton oder Kunststoff
oder eine Zugschachtel. VerschlieRen Sie dieses
und transportieren Sie die Rolle horizontal auf
einem dem Verpackungsmaterial angepassten
speziellen Transportwagen.

...Sie das Herumtragen einzelner
Dokumentenblatter, da diese schnell
mechanische Schaden durch Stossen,
Fallen, etc. erleiden.

...Sie fir jeden Transport Hillen und Schachteln.

...Sie den ublichen Umgang mit
Dokumenten mit aufgedriickten Siegeln,
weil diese sehr schnell brechen kdnnen.

...Sie grofte Vorsicht bei der Manipulation von
Dokumenten mit aufgedriickten Siegeln und
transportieren Sie diese nur in Schachteln.

...Sie das Aufeinanderprallen von
hangenden Wachsiegeln an Urkunden, weil
Wachs sehr schnell absplittert.

...Sie spezielle Urkundenschachteln fr die
Lagerung, stellen Sie fir den Lesesaal
gepolsterte Unterlagen aus diinnem Schaum-
stoff oder dickem Filz (3mm) zur Verfigung und
mahnen Sie die Leser zu grofiter Vorsicht.

...Sie es Pastelle, Rotel-, Kreide- und
Kohlezeichnungen aufeinanderliegend
ohne Zwischenlagenpapier zu lagern, zu
transportieren oder in den Lesesaal zu
geben.

...Sie wenn immer méglich Passepartouts fur
diese sehr heiklen Medien. Ist dies kurzfristig
nicht moglich, legen Sie jedes dieser Objekte mit
empfindlichen Medien zwischen eine Hiille aus
glattem Zwischenlagenpapier.

...Sie die Bildschicht der Fotonegative und
—positive mit den Handen zu berihren oder
sie zu knicken.

...Sie fir unverpackte Fotos und Negative
Baumwollhandschuhe bei der Benutzung. Dies
gilt selbstverstandlich auch fir die Benutzer im
Lesesaal.
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Abb. 6 Kordelstopper mit Baumwollkordel fir Blicher mit losen oder
abgefallenen Riicken

\
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Abb. 7 Keilkissen nach Christopher Clarkson mit seinen Einzelteilen

Abb. 8 Keilkissen im Einsatz mit einem Buch dessen Lederrlcken sich beim Offnen konkav wolbt.
Die Ruckenstitze stutzt die Bindung. Offnet sich der Riicken konvex, darf die Riickenstitze nicht
verwendet werden, weil sonst Spannungen auf den Riicken entstehen.
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Ausstellen

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie die Prasentation von originalem
Schriftgut und Einbanden in
Dauerausstellungen, da sich Licht- und
Klimaschaden summieren. Vermeiden Sie
insbesondere das langere Ausstellen von
kolorierten Objekten, weil viele Farben sehr
lichtempfindlich sind.

...Sie Reproduktionen oder wechseln Sie die
Originale nach zwolf Wochen aus. Lassen Sie
Bucheinbande nie langer als drei Monate an
derselben Stelle gedffnet um die alten fragilen
Materialien nicht unnétig durch einseitige
Spannungen zu belasten. Blattern Sie nicht
blofd 2-3 Blatter weiter sondern 2-3 cm.

...Sie im Fall von Wechsel- oder
Dauerausstellungen, von den Klimaregeln fur
die Langzeitarchivierung abzuweichen, denn
Schaden durch Feuchtigkeits- und
Temperaturschwankungen sind fast immer
irreparabel.

...Sie alle Techniken der Klimastabilisierung.
Dies ist umso wichtiger, je problematischer die
Verhaltnisse im Ausstellungsbereich und je
besser lhre Ausstellungen besucht sind.

...Sie frisch gestrichene Wande und
Stelltafeln sowie Vitrineneinbauten aus
I6sungsmittelhaltigen Materialien (Klebstoffe
usw.), um chemische Schadigungen zu
verhindern.

...Sie fur die Ausstellung von Schriftgut Raume
ohne Schadstoffemissionen (Verputz,
Anstriche, Isolation, Versiegelung). Planen und
realisieren Sie Einbauten, Neuanstriche usw.
frihzeitig mit atmungsaktiven Materialien ohne
Kunststoff- und Lésungsmittelanteile..

...Sie sowohl Tageslicht als auch zu viel
Kunstlicht, vor allem im UV-Bereich.

...Sie UV-freie Beleuchtungskdrper. Fur nicht
UV-freie Beleuchtungskorper verwenden Sie
UV-Schutzfolien, UV-Schutzglas oder FL-
Beleuchtungsfilter. Um die Beleuchtungsdauer
insgesamt zu reduzieren, empfiehlt sich der
Einsatz von Zeitschaltern.

...Sie ein unkontrolliertes Beleuchten mit
Tages- und/oder Kunstlicht.

...Sie Ihr Wissen um die Schéadlichkeit von Licht
und veranlassen Sie eine maximale
Beleuchtungsstarke von 50 Lux.

...Sie Lichtquellen, die Warme verursachen
und beleuchten Sie Objekte in Vitrinen von
aufden. Lichtleiter (geblindelte Glasfasern)
kénnen auch innerhalb der Vitrinen
eingesetzt werden.

...Sie Kaltlichtquellen und Zeitschalter, welche
die Objekte nur nach Bedarf beleuchten.

...Sie den Unmut von
Ausstellungsbesuchern, die sich an der
schwachen Beleuchtung stdren, durch
Hinweise auf deren konservatorische
Notwendigkeit.

...Sie diese Gelegenheit, um die Besucher auf
die Bedingungen (und die Finanzierung) der
Konservierung hinzuweisen.

...Sie das Ausleihen schadhafter Blicher und
Archivalien fur Ausstellungen.

...Sie die Gelegenheit und lassen Sie fiir eine
Ausstellung bendétigte Objekte durch einen
ausgewiesenen Restaurator instandstellen.

...Sie es, Objekte auszuleihen, tber deren
Erhaltungszustand Sie nicht genau Bescheid
wissen.

...Sie die Mdglichkeit, vor jeder Ausleihe eines
Objektes eine genaue Zustandsbeschreibung
vorzunehmen (verblasste Einbandmaterialien,
verbogene oder verfarbte Seiten usw.). Fihren
Sie diese Untersuchung ein zweites Mal durch,
wenn Sie das Objekt zurlickerhalten.

...Sie es, Objekte aus Pergament oder
Miniaturhandschriften auszuleihen, ohne lhre
Bedingungen flr das Klima der Vitrine zu
nennen.

...Sie lhre Rechte als Leihgeber und verlangen
Sie fur die Dauer der Ausstellung spezifische
Sicherheits- und Konservierungsmafnahmen.
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Vermeiden...

Nutzen...

...Sie das flachliegende Ausstellen von
offenen Buchern.

...Sie Keile aus saurefreiem und mit alkalischer
Reserve versehenem Karton fir das Ausstellen
von geoffneten Blchern mit einem
Offnungswinkel von maximal 120° und einem
Neigungswinkel von maximal 15° oder Rollen
aus Filz (Abb. 8 + 9).

...Sie, dass Biicher geschlossen oder offen
zu Ausstellungszwecken an Wéande gehangt
werden.

...Sie Vitrinen mit UV-Schutzglas oder UV-
Schutzfolien, in denen die Blcher mit einem
Neigungswinkel von maximal 15° ausgestellt
werden kdnnen.

Abb 8 Die Filzrolle kann fir jedes Buchformat angepasst werden. Es ist die einfachste und billigste
Art Blcher nach konservatorischen Kriterien auszustellen. Beide
Rollen werden von unten mit einem Nagel in eingerollter Stellung fixiert.

Abb 9 Um die Filzrolle optimal unter dem Buch zu verstecken, wahlt man eine
Farbe des Filzes, die zur Innenausstattung der Vitrine passt und verwendet
Filzstreifen, die nur die halbe oder dreiviertel der Hohe Des Buches messen.
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Raumklima

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie ein gleiches Raumklima fur alles
Schriftgut (Papier, Pergament, Einband-
materialien, Fotografien, elektronische
Speichermedien, Filme, Mikrofilm usw.)

...Sie fur Papier, Pergament und
Einbandmaterialien 16-20°C und 40-60%
relative Luftfeuchte.

...Sie fur schwarz/weil3 Fotografien und
Negative die selben Klimawerte wie fiir
Papier und Blicher.

...Sie eine Temperatur von 16-20°C (wenn
maoglich niedriger) und 30-35% Luftfeuchtigkeit.
Sind Fotografien in kleineren Mengen verstreut
in den Papierbestanden anzutreffen konnen die
fur Papier gultigen Klimawerte Gibernommen
werden. Groflere Sammlungen sollten in
separaten Raume mit den strengeren Werten
gelagert werden.

...Sie fur Farbfotografien Klimawerte wie fir
Schriftgut.

...Sie noch strengere Klimawerte von 13°C und
25-30% relative Luftfeuchte fur Farbfotografien,
weil die Farben besonders empfindlich sind.
...Sie, wenn dies nicht mdglich ist auf jeden Fall
Werte unter 20°C und 60%rF.

...Sie fur die Lagerung von audiovisuellen
Ton- und Bildtréagern grof3e Warme, weil sich
die Kunststofftrager verbiegen kénnen und
Informationen verlieren..

...Sie fur Schallplatten und Tonbander eine
Temperatur unter 25°C und eine relative
Luftfeuchte unter 60%.

...Sie die Verwendung von
Thermohygrometern, die nicht kalibriert
werden kénnen.

...Sie Klimaaufzeichnungsgerate (Datalogger
und Thermohygrographen), welche kalibriert
werden kénnen (Abb. 9).

...Sie das Heizen von Magazinrdumen.

...Sie fur das Archiv Rdume, in denen keine
Arbeitsplatze eingerichtet sind, wodurch die
Notwendigkeit des Heizens entfallt.

...Sie tagliche Schwankungen der
Temperatur, die grofRer sind als +/-1°C. Die
Luftfeuchte sollte pro Tag um nicht mehr als
+/-1 bis 3% schwanken.

...Sie Klimaregler, Entfeuchtungsgerate und
Befeuchtungsgerate, um das Raumklima stabil
zu halten.

...Sie unter allen Umstanden Temperaturen
Uber 21°C und Luftfeuchtigkeitswerte von
Uber 60%, da sich dabei die Gefahr des
Schimmel- und Insektenbefalls erhoht.

...Sie alle Mdglichkeiten, Kurz- und
Langzeitschaden so gering wie mdglich zu
halten: Das Erfassen der Klimadaten ist eine
Daueraufgabe.

...Sie das Abstellen von Geraten zur
Klimalberwachung (oder von Thermostaten)
uber Nacht, an Wochenenden oder wahrend
der Ferien.

...Sie die Klimaliberwachungsgerate
bestmdglichst. Ziel bleibt es, wahrend 24
Stunden nicht von den genannten Mittelwerten
abzuweichen.

...Sie das Aufstellen von Klimamessgeraten
hinter Mébeln oder in Ecken.

...Sie die Mdglichkeit, Gerate Gber dem Boden,
in Distanz zu Ventilatoren, Heizung, Liiftung,
Kihl- und Befeuchtungsgeraten, Tlren und
Fenstern aufzustellen. Messen Sie in unregel-
maRigen Abstanden in den Regalen und in ver-
steckten Winkeln, um festzustellen, ob kritische
Bereiche innerhalb des Magazins bestehen.

...Sie es, einen Archivraum nach lhrem
Gefuhl zu laften. Wir haben kein
Sinnesorgan, um Uber den
Feuchtigkeitsgehalt der Luft zu entscheiden.

...Sie die Regel, wonach vom Spéatherbst bis
zum Frahjahr - sowie im Sommer - eine Stunde
vor Sonnenaufgang geliftet werden kann.

Im Sommer sollten feuchte Rdume tagsuiber
mdglichst geschlossen gehalten werden,
sofern deren Temperatur niedriger ist als jene
der Auf3enluft.
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Vermeiden...

Nutzen...

... Sie ein Klimakonzept deren
Berechnungsgrundlage nur auf den
Raumvolumina der Magazine beruht.

...Sie den Einbezug der Struktur der Regale

(geschlossen, allseitig durchlassig) und die Art
der Aufstellung, um ein ausgeglichenes Klima
auch im voll belegten Magazin sicherzustellen.

...Sie die Meinung in einem Magazin musse

taglich ein intensiver Luftaustausch erfolgen.

...Sie die Moglichkeit Dokumente ohne
Schaden auch Uber langer Zeit in der selben
Luft lagern zu kénnen. Ein einmaliger
Luftaustausch pro Tag oder in wenig benutzen
Magazinen auch pro Woche ist in der Regel
genugend. Ein standige Luftbewegung ist
allerdings zur Verhinderung von Mikroklimaten
vorteilhaft.

...Sie den Irrtum, dass alleine mit einer
kinstlichen Klimatisierung ein stabiles Klima
in den Magazinen erreicht werden kann.

...Sie vor allem in mittleren und kleineren
Magazinen den Einbau von Mauerwerk, Putzen
und Farben die wasserdampfdurchléssig sind
und arbeiten Sie mit Klimaregler, die die
nattrlichen Schwankungen des Klimas der
Umgebung durch ,intelligente” Steuerung ,
ausnutzen.

...Sie starke Temperaturunterschiede
zwischen Magazinwanden und Magazinluft.

...Sie eingebaute Sockelheizungen, in
Magazinen, in denen die Temperaturdifferenz
zwischen den Wanden und der Magazinluft

hoher als 5°C ist.

Abb. 9 Datalogger mit Anzeige an welcher die jeweils
letzte Messung abgelesen werden kann
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Licht

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie direktes Tages- und Sonnenlicht in den
Magazinraumen.

...Sie fur die Raumbeleuchtung UV-freie
Leuchtstoffréhren oder hillen Sie die
bestehenden Réhren mit FL- Beleuchtungsfilter
oder UV-Schutzfolien ein.

...Sie auch dauernde Bestrahlung des
Archivmaterials mit Kunstlicht.

...Sie im Magazin Lichtschalter mit
Zeitschaltimpulsen. Kurzfristiges erhéhen der
Beleuchtungsstarke auf 200-300 Lux ist fir das
Ausheben von Dokumenten zulassig.

...Sie direkte Tageslichtbestrahlung durch
Fenster im Magazin.

...Sie Hitze- und UV-Schutzfolien auf den
Fenstern oder halten Sie Licht und Warme vom
Magazin durch Fensterladen oder Rollos fern,
welche auRerhalb der Fenster befestigt sein
sollten.

...Sie starke UV-Strahlung und Warme von
kiinstlichen Lichtquellen.

...Sie kiinstliche Lichtquellen, die maximal 75
Mikrowatt pro Lumen und nur sehr wenig
Warme emittieren.

Siehe auch unter Ausstellungen
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Lagerung

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie die gemischte Aufbewahrung von
ungebundenem Schriftgut mit Blichern oder
anderen Materialien wie etwa Fotografien
sowie Ton- und digitalen Tragern.

...Sie zumindest bei Neuzugangen das
getrennte Lagern von verschiedenen
Tragermaterialien. Fotos in speziellen
saurefreien Hullen aus Papier (ohne alkalische
Reserve !), digitale Trager in separaten
Schachteln und Blchern in den Regalen.

...Sie die Lagerung von Schriftgut auf
Regalen, deren unterste Facher fast auf dem
Boden liegen.

...Sie Regale, deren unterste Facher
mindestens 15 cm Uber dem Ful3boden
angebracht sind.

...Sie das Lagern der wertvollsten Besténde
auf den untersten Fachboden.

...Sie fur die wertvollsten Bestande die
Fachbodden von der Mitte nach aufwarts.
Nutzen Sie einen Abstand von mindestens 5
cm von der Regalrickwand, damit keine
unginstigen Mikroklimate entstehen.

...Sie die Lagerung von schweren, grof3en
Bichern auf den hdéheren und tieferen
Regalfachern.

...Sie die mittleren Regalfacher fir eine
risikoarme Entnahme schwerer Blicher.

...Sie das Aufstellen von Regalen an Aulen-
oder Tiefparterrewanden.

...Sie einen Regalabstand von mindestens 50
cm zu AuRenwanden und stellen Sie die
Regale parallel zur Luftungsrichtung auf.

...Sie bei nicht verschiebbaren Regalen eine
allzu dichte Installation von Regalen im
Magazin.

...Sie einen Abstand zwischen den Regalen
von min. 50cm. Fur das Ausheben von
groRformatigen Buchern sollte die Mdglichkeit
von zuséatzlichen Ablageflachen wie Tischen
und Planschranken gegeben sein.

...Sie Biicherstlitzen, Seitenteile und
Fachbdden mit scharfen Ecken, Kanten oder
Unebenheiten.

...Sie Buchstiitzen fir bestehende Regale, die
am nachsthéheren Fachboden angebracht
werden und sich Uber min. % der Regalhthe
erstrecken, falls dies nicht moglich ist werden
Biicherstiitzen an der duf3eren Kante der
Fachboden befestigt (siehe auch unter
Regale).

...Sie, dass Rollregale tiber Wochen
geschlossen bleiben und sich durch zu
geringe Ventilation unglnstige Mikroklimate
bilden.

...Sie die Mobilitat der einzelnen Achsen von
Rollregalen, um jede Woche Frischluft
zwischen die Regalachsen zu bringen.

...Sie ein Archiv das nicht oder unvollstandig
erschlossen ist, weil nicht verzeichnete
Dokumente niemandem, auch nicht der
eigenen Verwaltung, zuganglich sind.

...Sie das Angebot von Firmen, die sich auf die
Schriftgut- und Informationsverwaltung
spezialisiert haben und lassen Sie fir Ihr
Archiv ein Gesamtverzeichnis erstellen.

...Sie das Jahrliche oder zumindest
mehrjahrige Nachflihren der neusten
Aktenzugange durch eine solche Firma.

...Sie die Lagerung von Papier- und
Gewebebanden unmittelbar neben
Lederbanden.

...Sie Schutzbehaltnisse oder eine Trennung
der einzelnen Einbandmaterialien durch
saurefreie und mit alkalischer Reserve
versehene Kartonstlicke, um schmutzige
Ablagerungen von abpudernden historischen
Ledern auf andere Materialien verhindern zu
kbnnen.

...Sie die gemeinsame Lagerung von
Zeitungs- und Recyclingpapieren mit
qualitativ besserem Schriftgut.

...Sie die getrennte Lagerung oder trennen Sie
die schlechteren Papierqualitaten durch
saurefreie, mit alkalischer Reserve versehene
Hullen aus Papier oder Karton.
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Vermeiden...

Nutzen...

...Sie das eingefaltete Lagern von Schriftgut.

...Sie die Mdglichkeit, Dokumente aufgefaltet in
Schachteln und Hullen zu lagern.

...Sie mdglichst das Einfalten von
Uberformatigen Objekten, besonders bei
bruchigen, beschadigten, bemalten oder sehr
dicken Papieren sowie bei sehr wertvollen
Objekten und bei Fotografien.

...Sie Mappen, Hullen mit vier Klappen,
Planschranke oder viereckige Kdcher (Abb. 11)
aus saurefreiem, mit alkalischer Reserve
versehenem Karton.

...Sie ein allzu dichtes oder loses Aufstellen
der Bicher in den Regalen.

...Sie das Aufstellen von Blichern dergestalt,
dass sie ohne Kraftanwendung entnommen
werden kdnnen und sie sich trotzdem
untereinander stitzen.

...Sie, dass die Fachbdden ohne Abstand von
einigen Zentimetern Uber den Buchern zu
liegen kommen.

...Sie es Fachbdden so einzustellen, dass
zwischen dem hdéchstens Buch und der
Unterkante des Uber den Blichern liegenden
Fachbodens die Hand auf das Buch greifen
kann, um es auszuheben. Dieser Abstand dient
gleichzeitig dem notwendigen Luftaustausch.

...Sie es, Blicher in Regalen schrag zu lagern
oder bei nur teilweise gefiillten Regalfachern
Bucher ohne Blcherstitzen aufzustellen.

...Sie ausreichend hohe Regalfacher und
vermeiden Sie durch Blcherstiitzen ein
spateres schrages Abgleiten von nur teilweise
geflllten Regalfachern.

...Sie die Ubliche (stehende) Lagerung von
schweren oder iberformatigen Blichern.

...Sie fur schwere oder Uberformatige Blicher
die flache Lagerung mit max. 2 Blichern
Ubereinander, besser ohne zu stapeln oder
lassen Sie beim Buchbinder Buchschuhe
anfertigen.

...Sie das Nebeneinanderlagern von Blchern
mit Schlielen und/oder Beschlagen aus
Metall und solchen ohne Metallteile.

...Sie flr Blicher mit Metallteilen
Schutzbehaltnisse, um mechanische Schaden
zu verhindern oder schieben Sie wenigstens
dicke Kartons zwischen die Blicher.

...Sie die Lagerung kleiner Blicher in grof3en
Schachteln.

...Sie dem Buchformat angepasste Schachteln,
die Abrieb verhindern.

...Sie es, Blicher stark unterschiedlichen
Formates nebeneinander zu lagern.

...Sie die Mdglichkeit, Blicher nach Formaten
sortiert zu lagern.

...Sie die gerollte Lagerung von Planen und
Karten auf und in sdurehaltigen
Kartonhulsen.

...Sie Planschréanke aus einbrennlackiertem
Stahl, viereckige Kocher (Abb. 11) aus
saurefreiem, mit alkalischer Reserve
versehenem Karton oder ebensolche
Kartonrohre mit einem Durchmesser von min.
12 cm.

...Sie groformatige Plane aus Platzgriinden
zu zerschneiden, einzufalten oder ohne
Stlitze einzurollen.

...Sie das Aufrollen solcher Plane auf
saurefreie Kartonrohre (min. 20cm
Durchmesser). Mit zwei Baumwoll- oder
Leinenbandeln wird der Plan auf dem Rohr
fixiert. Das Rohr muss den Plan links und
rechts min. einige Zentimeter Uberragen
(Schutz vor StéRen) und wird in einer
Zugschachtel gelagert. Die Schachtel wird
liegend aufbewahrt (Abb. 10).

...Sie das Aufbewahren von Planen im
Inneren von Rohren, auch nicht in solchen
aus saurefreier Pappe, weil bei der
Manipulation schnell Risse entstehen.

...Sie viereckige Kocher in welchen die Rollen
nie allseitig anliegen kénnen und in den Ecken
Platz zum Herausziehen der Rolle besteht. Fur
Ofters benutzte Plane ist die Aufbewahrung in
Kdcher nicht geeignet (Abb. 11)
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Vermeiden...

Nutzen...

...Sie es, bei der Lagerung von Planen,
Karten, Grafiken usw. kleine, grof3e und
Uberformatige Objekte in dieselbe Mappe zu
legen.

...Sie die Mdglichkeit, Uberformatige Objekte
nach ihrer Groéf3e in den Mappen zu lagern.
Lagern Sie nicht mehr als zehn Plane oder
Karten pro Mappe. Benutzen Sie wenn moglich
Planschranke mit Registermappen, ein ideales
Lagerungssystem.

...Sie das eng gerollte Lagern von
Architekturplanen (Transparentpapier).

...Sie am besten die flache Lagerung in kleinen
StéRen (5-10 Stiick pro Hille) oder rollen Sie
die Plane um ein Kartonrohr aus
alterungsbestandigem Karton von min. 12cm
Durchmesser. Umhdillen Sie die Rolle mit
einem Streifen saurefreien Kraftpapier, halten
Sie die Rolle mit einem Kordelstopper mit
Baumwollkordeln zusammen und legen Sie
diese in eine Zugschachtel (Abb. 10) aus
alterungsbestandigem Karton.

...Sie die Verwendung von saurem
Passepartout-Karton (pH-Wert unter 7) fur
die Montage von Druckgrafik und
Zeichnungen.

...Sie fir die Montage von schwarz/weiler
Druckgrafik und Zeichnungen saurefreien
Passepartoutkarton mit alkalischer Reserve
(pH-Wert 7-9) und fur farbige Druckgrafik und
Zeichnungen saurefreien Passepartoutkarton
ohne alkalische Reserve.

...Sie es, an Schriftgut Metallecken,
Buroklammern, Heftklammern (Bostitch),
Nadeln aus Metall und Kunststoff sowie
Gummiringe anzubringen.

...Sie Hiillen aus saurefreiem, mit alkalischer
Reserve versehenem Karton oder
Blroklammern und Heftklammern (Bostitch)
aus rostfreiem Stahl sowie Kordelstopper mit
Baumwollkordeln als Ersatz fur Gummiringe.

...Sie das Aufstellen von halbleeren
Schachteln.

...Sie saurefreie, mit alkalischer Reserve
versehene Wellpappen als Fullmaterial, damit
sich die Dokumente bei stehender Lagerung
nicht verbiegen.

...Sie die Archivierung von
Pergamenturkunden mit Siegeln in
Briefumschlagen.

...Sie die flache Lagerung in
mafgeschneiderten Urkunden-Schachteln
(Abb. 12 + 13) aus saurefreiem und mit
alkalischer Reserve versehenem Karton, in
denen die fragilen Siegel durch eine
Schutzvorrichtung (aus Karton) vor
Manipulationsschaden und Druck geschutzt
sind.

...Sie die Archivierung von
Pergamenturkunden mit Siegeln in
Briefumschlagen.

...Sie als minimalen Schutz Siegelschutzhllen,
die die Siegel teilweise gegen mechanische
Beschadigungen durch Stoss schitzen. Eine
spatere Umlagerung in stabilere Behaltnisse ist
trotzdem anzuraten.

...Sie es Dokumente mit aufgedriickten
Siegeln ungeschiitzt zwischen dem Schriftgut
in Archivschachteln zu lagern.

...Sie separate Behaltnisse (min. 200-300g/m°),
um Dokumente mit aufgedriickten Siegeln vor
dem Zerbrechen innerhalb der ublichen
Archivschachteln zu schitzen.

...Sie fur schwarz/weil} und Farbfotos die
Lagerung in Stapeln und zwischen sauren
Papieren.

...Sie fur jedes Positiv separate Hillen aus
saurefreiem Papier.

...Sie es Glasplattennegative gestapelt zu
lagern.

...Sie kleine auf Mal} gefertigte Schachteln aus
dicker saurefreier Pappe und stellen Sie die in
Hullen mit vier Klappen verpackten
Glasplattennegative hintereinander in die
Schachtel, die Sie im Regal oder in
Ausziehschranken aus Metall aufbewahren.
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Vermeiden...

Nutzen...

...Sie das horizontale Lagern von
Schallplatten und die Einwirkung von UV-
Licht.

...Sie das dicht nebeneinanderliegende
senkrechte Lagern von Schallplatten
Uberpriifen Sie regelmaRig die Tonqualitat.

...Sie es Ton- und Videobéander nie zu
benutzen.

...Sie das Umspulen der Ton- und Videobander
mindestens einmal jahrlich, um einem
Verkleben der Bander zuvorzukommen.

...Sie die Lagerung von Daten auf digitalen
Tragern im Glauben diese auch noch in 10
Jahren problemlos benutzen zu kénnen.

...Sie das Kopieren von Disketten, CD und
anderen digitalen Tragern solange die
aktuellen Gerate und Programme lhre
Datentrager noch lesen kdnnen. Ohne eine
regelmafRige Datenmigration (3-5 Jahre) sind
diese Daten verloren !

...Sie CD ohne Hiillen dem Staub ausgesetzt,
im Sonnen- oder kinstlichen Licht
herumliegen zu lassen.

...Sie die originalen CD-Hyillen aus Polyacrylat
und lagern Sie diese in verschlossenen
Schachteln.
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Abb. 10
Lagerungssystem flr groformatige Plane, die nirgends plan oder hangend gelagert werden
kénnen. Die Kernrolle sollte min. einen Durchmesser von 200 mm aufweisen

Abb. 11
Kdcher mit der Moglichkeit die Lange teleskopartig anzupassen fir bereits
gerollte Plane, die nicht kurzfristig plan gelegt werden kénnen.

i

Abb. 12
Stilpdeckel-Schachtel fiir plangelegte Urkunden mit Siegeln
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Bestandspflege

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie das Einfetten von sprdoden
Einbandledern. Verzichten Sie auch auf
Produkte, die speziell fir diesen Zweck
produziert werden, weil bis heute durch eine
solche Behandlung schon viele irreversible
Schaden entstanden sind.

...Sie fiur dieses aullerst heikle Problem den
Rat und die Hilfe eines in diesem Bereich
erfahrenen Buchrestaurators.

...Sie die Vernachlassigung der
Magazinreinigung.

...Sie die Moglichkeit der
Schadensverhinderung durch monatliches
Staubsaugen der Magazinbdden.

...Sie den Einsatz mangelhaft instruierten
Reinigungspersonals zur Entfernung von
Staub und Schmutz auf Blichern.

...Sie die Méglichkeit, Ihr Raumpflegepersonal
fur diese heikle Arbeit durch einen Restaurator
unterweisen zu lassen.

...Sie das Kehren mit einem Besen, weil
dadurch Staub aufgewirbelt wird, der sich auf
dem Schriftgut niederlasst und dort im
Zusammenwirken mit den Luftschadstoffen
Papier und Einbandmaterialien schadigt.

...Sie fir die Reinigung von Staub einen
Staubsauger, der mit einem Filter der
Staubklasse M ausgestattet ist und auch
mikroskopische Partikel herausfiltert. Ohne
einen solchen Filter verteilt sich der Feinstaub
wieder im Magazin.

...Sie die Verwendung von Reinigungsmitteln
aller Art fur Leder, Pergament, Gewebe und
Papier wie auch fur die Reinigung der
Raumlichkeiten (mit Ausnahme von
Schmierseife fur die Béden).

...Sie die Ratschlage von ausgewiesenen
Restauratoren, falls Reinigungsarbeiten an
Blchern ausgefihrt werden sollen.

...Sie die Entfernung von Staub auf den
Bichern und Regalen mit normalen
Staublappen oder Staubwedeln.

...Sie fur Regale Staublappen, die den Staub
elektrostatisch anziehen und sich mehrmals
waschen lassen, ohne ihre elektrostatischen
Eigenschaften zu verlieren. Saugen Sie das
Buch oben (Schnitt des Buchblocks) mit einer
Staubsaugerblirste ab, die mit einer Gaze
umwickelt ist. Fahren Sie vom Riicken nach
vorn (Abb. 14).
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Abb 14 Der Kopfschnitt von Biichern sollten alle 3-5 Jahregereinigt werden. Weitere Buchteile sind
in der Regel nicht zu reinigen. Bucher nie mit Lappen abstauben
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Wasserkatastrophen

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie den Glauben, lhr Archiv oder lhre
Bibliothek sei nicht durch Katastrophen
gefahrdet.

...Sie die Zeit, bevor eine eventuelle
Katastrophe eintritt, um einen
Katastrophenschutzplan auszuarbeiten.

...Sie das wahllose Retten der gesamten
Bestande.

...Sie lhre Planungsgrundlagen, um gezielt die
wertvollsten Bestande zuerst zu retten.

...Sie den Irrtum, grélkere Mengen an
Schriftgut, z.B. die Bestande eines
Gemeindearchivs, kdnnten nach einer
Wasserkatastrophe mit dem Féhn,
Luftentfeuchter oder anderen Geraten
innerhalb der kritischen Frist getrocknet
werden.

...Sie die Mdglichkeit, wassergeschadigte
Blcher und Schriftgut bei mindestens minus
22°C Kalte einzufrieren. Je schneller und tiefer
die Temperatur flr das Einfrieren ist, desto
besser fallt das Resultat nach dem Trocknen
aus.

...Sie den Irrtum vollstandig mit Wasser
gefiillite Magazine missten so schnell wie
moglich abgepumpt werden.

...Sie die Anwesenheit von Fachleuten
(Restauratoren), um vor dem Abpumpen des
Wassers alles notwendige Material fiir die
schnelle und schonende Bergung bereitgestellt
zu haben. Ein frihzeitiges Trocknen von Fotos,
Kunstdruckpapieren usw. kann gro3e Verluste
zur Folge haben. Unter Wasser ist kein
Schimmelwachstum méglich.

...Sie das Tiefgefrieren in groRen Stapeln.

...Sie fur das Verpacken stabile Kisten (z.B.
stapelbare Kunststoffbehalter). Beim Stapeln
regelmafig eine Kunststofffolie oder einen
Mullsack aus Plastik als Trennschicht
dazwischenlegen. Als Prinzip gilt: je dinner die
Stapel, desto schneller und kostengiinstiger
kann das Schriftgut bearbeitet werden. Stapel
sollten wenn maoglich spatestens nach 15 cm
mit Trennplastik unterbrochen werden.

...Sie Akten aus durchnassten Schachteln
und Ordner zu entfernen.

...Sie fur groRere Bestande Euro-Paletten mit
Rahmen (Rahmenhdhe max. 40cm) und darauf
wieder eine Palette (maximal 2-3 Paletten
stapeln).

...Sie das Einfrieren von Leder- und
Pergamenteinbanden ohne Trennfolien.

...Sie vor dem Einfrieren das Einlegen von
mindestens einer besser zwei Trennfolien in
der Mitte bzw. verteilt im Buchblock, um
Schaden beim Gefriertrocknen gering zu
halten.

...Sie Dokumente schrag liegend oder
stehend einzufrieren.

...Sie die waagrechte plane Lagerung fir das
Eingefrieren, damit die Dokumente nach dem
Trocknen nicht verbogen sind.

...Sie bei Giberschaubarer Menge von
Dokumenten durch Uberflutungen mit Sand
und Erde verschlammtes Material ohne
Grobreinigung einzufrieren.

...Sie die Hilfe von Buchrestauratoren, um
mindestens die Schnitte der Blicher grob zu
reinigen, wodurch nach dem Trocknen gréfliere
Kosten flr die Reinigung einspart werden
kénnen (Abb. 15).

...Sie lange Anfahrtswege zu weit entfernten
Tiefgefriermdglichkeiten.

...Sie Tiefgefrierrdume von lokalen
Grol3verteilern, Lagerhausern und
GroRBmetzgereien.

...Sie es, die Blicher und Akten unordentlich
tiefzufrieren.

...Sie mit den Signaturnummern beschriftete,
stapelbare Kunststoffbehalter oder ordnen Sie
die Objekte nach Jahrgangen und schichten
Sie das Schriftgut moglichst waagrecht.
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Vermeiden...

Nutzen...

...Sie ein Fullen der Kunststoffsacke, ohne zu
wissen, was sich darin befindet.

...Sie wasserfeste Filzstifte fir die Beschriftung
der Kunststoffsacke oder selbstklebende
Etiketten.

...Sie das Durchmischen von mit Heiz- oder
Dieseldl kontaminierten Objekten mit
solchen, die nur wassergeschadigt sind.

...Sie beim Verpacken die Mdglichkeit, die
Verpackung zu bezeichnen und informieren Sie
die Betreiber der Gefriertrocknungsanlage
dariber, womit die Bestande kontaminierte
sind (Wasser, Heizol usw.)

...Sie es, dringend bendtigtes Schriftgut mit
solchem zu durchmischen, das Sie fir lhre
tagliche Arbeit nicht brauchen.

...Sie die Mdglichkeit, Akten, die moglichst
rasch wieder zu Verfligung stehen sollten, in
separate Kisten zu verpacken und diese
dementsprechend zu kennzeichnen.
Kennzeichnen Sie besonders wertvolle
Dokumente speziell.

...Sie den Irrglauben, bei einer Katastrophe
ohne fachliche Hilfe auskommen zu kénnen.

...Sie die Hilfe von Restauratoren, Archivaren
und Bibliothekaren mit Erfahrungen im Bereich
Katastrophenhilfe. Mit einer fachlich richtigen
Bergung und Trocknung des
wassergeschadigten Materials kdnnen grof3e
Kosten eingespart werden.

...Sie die Meinung, schones, warmes
Sommerwetter beglinstige den
Trocknungsprozess.

...Sie die Zeit und frieren Sie die Objekte so
schnell wie mdglich ein. Bei warmem und
feuchtem Wetter muss bei
wassergeschadigtem Schriftgut innerhalb von
48 Stunden mit der Bildung von Schimmel
gerechnet werden.

...Sie das Schlie3en von Tiren und Fenstern
der Magazinrdume, in denen sich
wassergeschadigte Objekte befinden.

...Sie leistungsfahige Bauventilatoren, offene
Fenster und Turen, um nasses Material durch
gute Luftzirkulation so kihl wie mdglich zu
halten. Lassen Sie die Ventilatoren und
Entfeuchtungsgerate auch tber Nacht in
Betrieb.

...Sie den Irrtum, das Tiefgefrieren allein
kénne lhr Schriftgut wieder instandstellen.

...Sie das Angebot von
Gefriertrocknungsanlagen, um tiefgefrorene
Objekte gefrierzutrocknen. Lassen Sie die in
der Regel notwendigen Restaurierungsarbeiten
durch spezialisierte Restauratoren
durchfihren.

...Sie den Glauben durch das Tiefgerieren
und Gefriertrocken kénnten alle Materialarten
ohne Schéaden gerettet werden.

...Sie die Erkenntnis von Fachleuten, dass sich
bei Transparent-Papierrollen durch das
Gefriertrocknen weilRe, wolkenartige Formen
im Transparentpapier bilden kénnen.
Entscheiden Sie in diesem Sinne fir oder
gegen eine Gefriertrocknung dieser Papierart.

...Sie es kleiner Bestande von Fotos,
tiefzugefrieren und gefrierzutrocknen, weil
Fotos durch die Gelatineschicht schnell
miteinander verkleben. Grosse Bestande
kénnen tiefgefroren werden.

...Sie konventionelle Trocknung von kleineren
Mengen von Fotos indem Sie alle Fotos kurz
durch demineralisiertes Wasser ziehen (Kalk
gibt Flecken) und von einander getrennt mit der
Bildseite nach oben auf Léschpapier auslegen
und an der Luft trocknen lassen

...Sie es Grafiken, Pergamenturkunden,
Plane und Karten tiefzugefrieren und
gefrierzutrocknen.

...Sie konventionelle Trocknung von
Pergamenturkunden, Planen und Karten.
Verzichten Sie bei Kleinmengen auf das
Tiefgefrieren und holen Sie Rat bei einem
Buchrestaurator ein. Verwenden Sie nie Gerate
wie Haartrockner usw. zum Trocknen von

Pergament !
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Vermeiden... Nutzen...

...Sie es, Pergamenturkunden mit anderem ...Sie das flache und einzelne Einfrieren von
Material einzufrieren. Pergamenturkunden zwischen
Kunststoffsacken oder Kunststofffolien. Nur im
Fall von gréReren Mengen (Stapel max. 10 cm
dick, max. GroRe fiir die Schweiz 90 x 150 cm)
ist das Tiefgefrieren anzuraten.

...Sie das konventionelle Trocknen Laien ...Sie die Fachkenntnisse von

anzuvertrauen. Buchrestauratoren, damit durch gutgemeinte
Rettungsaktionen von Laien nicht noch gréRRere
Schaden an den Dokumenten entstehen.

...Sie die den Irrtum verschimmelte ...Sie die Hilfe von Buch- und

Dokumente kénnten nach der Papierrestauratoren, um verschimmelte
Gefriertrocknung ohne Nachbearbeitung ins | Bestande vor einem Zurlckstellen ins Magazin
Magazin gestellt werden. vom potentiell allergieauslésenden

Schimmelstaub zu reinigen.

Abb. 15
Gebundene Register des 19. Jh. werden in der Folge einer Wasserkatastrophe mit dem
Hochdruckreiniger abgespritzt bevor sie tiefgefroren wurden. Die Blicher wurden gestapelt
abgespritzt, damit das Wasser und der auf den Schnitten klebende Schlamm nicht in den Buchblock
eindringt. Dieses Vorgehen spart nach dem Gefriertrocknen Kosten. Die Arbeit sollte, wenn
Uberhaupt, nur vom Restaurator durchgefuhrt werden.
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Benutzerregeln

Vermeiden...

Nutzen...

..Sie starke Klimaunterschiede vom
Magazin zum Lesesaal.

...Sie im Lesesaal ein moglichst ahnliches Klima
wie im Magazin. Halten Sie die Unterschiede so
gering wie moglich.

...Sie Tages- und Kunstlicht das UV-
Strahlung emittiert.

...Sie Vorhange vor Fenstern und FL-
Beleuchtungsfilter fir Fluoreszenzréhren oder
Lampen oder kleben Sie UV-Schutzfolien auf die
Fenster.

...Sie persodnliche Gegenstande und Kleider
von Benutzern im Lesesaal.

...Sie Garderoben und Ablagefacher fir Kleider
und Taschen von Benutzern.

...Sie unbedingt das Essen, Trinken und
Rauchen in der Nahe von Archivalien.

...Sie fur Kaffee-Pausen speziell abgetrennte
R&ume.

...Sie die Verwendung von "post-it" Zetteln,
da deren Klebstoff teilweise auf den
Archivalien und Einbanden zurickbleibt und
diese schadigt.

...Sie fur Notizen Papierstreifen aus dickem
(120-160g/m?), saurefreiem und mit alkalischer
Reserve versehenem Papier.

...Sie Lesezeichen aus Papier unbekannter
Herkunft.

...Sie Lesezeichen, die vom Institut bereitge-
stellt werden sollten aus alterungsbestandigem
Papier (80-1209/m2). Ist dies nicht vorhanden,
verwenden Sie Kopier- oder Notizpapier.

...Sie die Verwendung von Fiillern, Filz- und
Kugelschreibern bei der Arbeit mit Originalen.
Schreiben Sie nie auf die Originale.

...Sie ausschliefRlich weiche Bleistifte der
Harte 2B flr Ihre Notizen.

...Sie die Verwendung von normalem
Buromaterial fur das Schriftgut.

...Sie kein Buromaterial am Schriftgut.

...Vermeiden Sie das Planlegen von
umgefalteten Ecken oder welligen Papieren.

...Sie Gewichte wie Vorhangbleischnire oder
Sandsackchen zum Offenhalten von Seiten.

...Sie es, Arme und Hande auf die Objekte
aufzustitzen, dem Text mit Fingern und
Bleistiften nachzufahren oder Finger zu
befeuchten (zwecks Umblattern von Seiten).
Dokumente sollten auch nicht als
Schreibunterlage (fir PC-Tastaturen,
Notizzettel u.a.) verwendet werden. Ebenso
gilt es, andere fir die Dokumente schadliche
Gewohnheiten zu verhindern.

...Sie den gesunden Menschenverstand, um
die Objekte in einem Zustand zu hinterlassen,
der keine Spuren Ihrer Benutzung aufweist.

...Sie grundsatzlich, direkt in die Dokumente
zu schreiben.

...Sie Notizblécke fur Ihre Aufzeichnungen.

...Sie es, dem Benutzer zu erlauben, die
bestehende Ordnung in Schachteln,
Aktenbiindeln und Hillen zu verandern.

...Sie den ersten Kontakt mit einem neuen
Benutzer, diesen Uber die Wichtigkeit der
Benutzerregeln aufzuklaren und insbesondere
auf die verheerenden Folgen bei Anderungen
der Ordnung hinzuweisen.

...Sie es, die Benutzer mit den Objekten
alleine in einem Raum arbeiten zu lassen.

...Sie die Anwesenheit eines ebenfalls in
diesem Raum arbeitenden
Institutsangestellten, um sicherzustellen, dass
die Objekte mit der notwendigen Sorgfalt
behandelt werden.

...Sie es, dass Benutzer Blicher und
Archivalien selbstandig fotokopieren.

...Sie die Mdglichkeit der Herstellung von
Mikrofilmen und Rickkopien fir die am
haufigsten verlangten Dokumente. Gestatten
Sie das Fotokopieren nur in Ausnahmefallen
und gegen eine hohe Bearbeitungsgebuhr.
Prufen Sie die Mdglichkeit von Kopien durch
das digitale Fotografieren durch die Benutzer.

35




Vermeiden...

Nutzen...

...Sie es, Zeitungsbande, grofl3e Plane und
Karten fUr die Benutzer zu fotokopieren.

...Sie die Argumente der Konservierung, um
die Benutzer darauf aufmerksam zu machen,
dass solche Anliegen die Originale sehr stark
gefahrden und abnutzen und dadurch fir
zukunftige Generationen Verluste entstehen
kénnen.

...Sie das Benutzen von Archivalien mit
schmutzigen Handen.

...Sie die Mdglichkeit, dass die Hande dank
Bereitstellung von Waschgelegenheiten stets
saubergehalten werden kdénnen.

...Sie kleine Arbeitsflachen fir gro3formatige
Dokumente wie Plane usw.

...Sie die Mdglichkeit, einige Tische zu einer
grélReren Ablageflache zusammenzustellen.
Auf diese Weise werden die Dokumente
ganzflachig gestutzt und mechanische
Schaden verhindert.

...Sie Unordnung auf Ihrem Arbeitstisch.

...Sie nur so viele Dokumente auf |hrem
Arbeitstisch, dass Sie noch bequem
recherchieren kbnnen.

...Sie es, alte Biicher aller Art um 180° auf
dem Tisch zu 6ffnen, weil ihre Bindungen
dadurch stark leiden.

...Sie spezielle Keilkissen aus Schaumstoff, die
fur diesen Zweck hergestellt werden, die
Bindung schonen und durch ihre Neigung sehr
benutzerfreundlich sind.

...Sie die Verwendung von
Selbstklebestreifen (auch von Filmoplast !)
fur Briiche und von Ihnen verursachte Risse.

...Sie den Rat von Restauratoren, um solche
Dokumente fachgerecht zu reparieren.
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Fotokopieren

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie das Fotokopieren von Biichern und
Urkunden wenn immer maoglich, denn schon
einmaliges Kopieren kann irreversible
Schaden verursachen. Dies gilt
insbesondere:

fur Bacher vor dem 18. Jahrhundert;

fur groRe Bicher (Uber A4) von
1800-1960;

flr schwere und dicke Blcher;

fur Blcher, welche die Kopierflache
Uberragen;

fur Bucher mit historisch wertvollen
und sehr schénen Einbanden;

fur Blcher, deren eingefaltete Tafeln
gréfler sind als der Einband (diese sind sehr
anfallig fir Risse);

fur Bacher mit Siegeln;

fur klebegebundene Bicher (wie z.B.
viele Taschenblcher, deren Bindung bricht,
wenn sie um 180° geoffnet werden;

fur Uberformatige Register,
Zeitungsbande und Plane aller Jahrhunderte.

fur alle Handschriften und
Pergamenturkunden;

fur Bucher die nur durch Druck auf
den Ricken ganzflachige Kopien liefern;

fur Texte mit empfindlicher Tinte, die
teilweise schon fade ist, insbesondere bei
Dokumenten ab etwa 1850;

...Sie Mikrofilme, Riickkopien auf Papier oder
verlangen Sie Abschriften von Hand. Geben
Sie den Benutzern die Méglichkeit Dokumente
mit lhren personlichen Digitalkameras (ohne
Blitz) zu fotografieren und stellen Sie dazu
einen hellen Raum zur Verfugung.

Im Fall von unausweichlichem Fotokopieren
sollten Sie den Rat von Fachleuten einholen,
die Sie Uber risikoarmere Methoden des
Fotokopierens, z.B. durch Einsatz eines
Buchfotokopierers unterrichten kdnnen.
Folgende Regeln sind bei allfalligem
Fotokopieren zu beachten:

Druck auf den Buchriicken immer
vermeiden!

Ein Buch nie mehr als 180° 6ffnen!

Original nur einmal kopieren,
zusétzlich benotigte Kopien von der
Mutterkopie erstellen!

Eingefaltete Tafeln in Blichern nur zu
zweit kopieren, so dass die Kopierflache
Uberlappende Teile gestutzt werden kdnnen;

Blicher und Fotografien nie auf der
Kopierflache liegen lassen (Hitzeeinwirkung
schadet!).

...Sie es oft benutzte Originale immer wieder
zu kopieren.

...Sie Mutterkopien fur oft gefragte Kopien und
schonen dadurch die Originale.

...Sie die Archivierung von Dokumenten, die
auf nicht regelmaRig gewarteten
Fotokopiergeraten kopiert wurden.

...Sie die Mdglichkeit, die Verwaltungsstellen
daraufhinzuweisen, dass nur regelmaRig
gewartete Kopiergerate alterungsbestandige
Fotokopien ergeben.

...Sie die Verwendung von handelsiblichen
Fotokopierpapieren fir Dokumente die Gber
50 Jahre aufbewahrt werden missen.

...Sie Fotokopierpapier, welches der ISO-
Norm 9706, 1994 entspricht und auflerdem
keine optischen Aufheller enthalt.

...Sie das Aufstellen von Fotokopiergeraten in
Magazinen, weil diese Ozon bilden, die
Farben, Tinten und Materialien schadigen.

...Sie einen separaten gut zu liftenden Raum,
um Fotokopiergerate aufzustellen.

...Sie die Meinung Fotokopien auf
alterungsbestandigem Papier seien in jedem
Fall alterungsbestandig.

...Sie fur Fotokopien die Uber 100 Jahre
erhalten werden mussen nur Kopiergerate, die
regelmaRig gewartet werden, weil sonst die
Pigmente abblattern werden.

...Sie die Haltung, wenn Sie diesen Leitfaden
gelesen haben wissten Sie in Zukunft Gber
alles zum Thema Konservierung Bescheid.

...Sie auch in diesem Gebiet eine regelmalige
Weiterbildung, um Ihren Benutzern die neusten
Erkenntnisse weitergeben zu kénnen.
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Signieren

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie die Verwendung von normalen
Papieren fir die Signaturschilder, da diese
schnell altern und die Einbandmaterialien
schadigen.

...Sie Papiere, die der ISO-Norm 9706, 1994
entsprechen, mit einem Gewicht von 80-
90g/m2.

...Sie die Verwendung von selbstklebenden
Signaturschildern fir historische Einbande,
Behaltnisse oder direkt auf Akten.

...Sie Papiere, die der ISO-Norm 9706, 1994
entsprechen, mit einem Gewicht von 80-
90g/m?. Fiir Archivschachteln ohne
historischen Wert kdnnen mit Dextrin
Gummierte Papiere verwendet werden.

...Sie Weillleime (PVAc-
Dispersionsklebstoffe), um Signaturschilder
auf historische Blicher zu kleben.

...Sie die Klebstoffe Kleister und Methyl-
zellulose fir Blcher mit Einbandmaterialien
aus Leder, Pergament, unbeschichtetem
Gewebe und unbeschichtetem Papier.

...Sie Klebstoffe wie Kleister und
Methylcellulose auf modernen Einbanden,
weil diese auf beschichteten modernen
Einbandmaterialien nicht kleben.

...Sie auf modernen Einbanden mit
beschichteten Einbandmaterialien Etiketten
(selbstklebend), die speziell fiir diesen Zweck
entwickelt wurden. Weillleime sind eine
Alternative, ergeben allerdings auf vielen
modernen Bucheinbandmaterialien keine
dauerhaft stabile Verklebung.

...Sie das Aufkleben von Signatur- und
Titelschildern auf schonen historischen
Einbanden.

...Sie Signaturfahnen, die mit der Signatur
beschriftet sind und auf den oberen Rand eines
der letzten Blatter aufgesteckt werden.

...Sie das Uberkleben der Signatur auf dem
Buchriicken mit Selbstklebefolie, weil diese
schnell altert und erhebliche Probleme
ergeben.

...Sie Signaturschilder ohne Schutz durch
Selbstklebefolien, der nicht notwendig ist.

...Sie es, Signaturen mit Kugelschreiber,
Filzstift und Tintenflller direkt auf den
Ricken oder auf die Innenseite von Blichern
und Archivalien zu schreiben.

....Sie ausschlieBlich Bleistifte der Harte 2B,
um die Signatur auf der ersten oder letzten
Seite anzubringen.

...Sie Bar-Codes direkt in historische Blicher
zu kleben, weil der Klebstoff im Laufe von
wenigen Jahrzehnten starke Flecken

verursacht und diese kaum mehr losbar sind.

...Sie das Aufkleben von selbstklebenden Bar-
Codes auf saurefreies Papier (120-16Og/m2)
und kleben Sie dieses Papier mit Kleister oder
Methylcellulose auf.

...Sie Selbstklebefolien als Schutz an
Blichern und Broschuren.

...Sie anstelle von Selbstklebefolien
alterungsbestandige Folie aus Polyester ohne
Klebstoff (Abb. 16). Das Entfernen von
Selbstklebefolien ist teuer.

...Sie Seitenzahlen mit unléschbaren
Schreibstiften aufzubringen.

...Sie einen weichen Bleistift der Harte 2B,
bringen Sie kleine Nummern an, wenn moglich
oben rechts ansonsten unterhalb des
Schriftspiegels in der Mitte.

...Sie es, Signaturschilder mit einer
herkdmmlichen Tinte, Filzstift, Tintenstrahl-
oder Matrixdrucker zu beschriften.

...Sie chinesische Tusche, wasserfeste und
UV-bestandige Pigmenttinte (gewisse
Tintenstrahldrucker oder spezielle Filzstifte)
oder Laserdrucker fir die Beschriftung.

...Sie beim Signieren mit einer
Schreibmaschine die Ublichen Farbbander
wie auch den Einsatz der Korrekturtaste.

...Sie Schreibmaschinen, die tber ein
dokumentenechtes Farbband verfiigen, oder
verwenden Sie fotokopierte Signaturen.

...Sie das Uberkleben der Deckelscharniere
mit den Signaturschildern.

...Sie Signaturschilder, die nicht bis an den
Rand des Buchriickens gehen. Kleben Sie das
Schild bei diinnen Ricken unten links auf den
Vorderdeckel.
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Abb. 16
Stabile Hullen lassen sich ohne Klebstoff aus alterungsbestandiger
Polyesterfolie (Melinex u.a.) herstellen.
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Duplizieren

Vermeiden...

Nutzen...

...Sie die Meinung, lhre Archivalien seien
nicht durch Verlust gefahrdet und benétigten
daher keine Mikroverfilmung.

...Sie die Mikroverfilmung als
bestandeserhaltenden Maflnahme. Folgende
Anforderungen sollten erfullt sein: hohe
Wiedergabequalitat (Aufldosungsvermaogen,
Halbton- und Farbwiedergabequalitat), geringe
Herstellungs- und laufende Systemkosten,
Haltbarkeit und Kompatibilitdt mit moderner
Informationstechnik.

...Sie fur eine gute Haltbarkeit der Mikrofilme
minderwertige Verpackungsmaterialien
(Schachteln aus sauren Kartons,
weichmacherhaltige Kunststoffdosen),
schlechte Verarbeitung (bei der Entwicklung
Ruckstande des zur Fixierung benétigten
Natriumthiosulfates), falsche Handhabung
(Fingerabdriicke) und ein ungeeignetes
Klima (schadstoffbelastete Luft, zu hohe
Temperatur und Luftfeuchte).

...Sie ausschlieBlich Silberhalogenidfilme auf
Polyestertrager, Schachteln aus
alterungsbestandigem Karton, speziell
sorgfaltiges und langes Wassern der Filme
beim Entwickeln, eine Reduktion der
Luftschadstoffe und Gbernehmen Sie die
Klimarichtlinien fur Schriftgut.

...Sie, dass wertvolle Originale allzu haufig
benutzt werden, und setzen Sie diese so
selten wie mdglich - etwa fur Ausstellungen -
moglichen Schadenursachen aus.

...Sie stattdessen fur die Mikroverfilmung und
Reproduktion der am haufigsten benutzten
Originale das Angebot qualifizierter Firmen und
erfahrener Fotografen.

...Sie, beim Mikroverfilmen nur einen Film
herzustellen.

...Sie die Mdglichkeit, einen Aufnahmefilm
(Master) sowie einen Kopierfilm (Copymaster)
auf der Basis von Silberhalogenid auf Polyester
herzustellen. Vom Kopierfilm stellen Sie
strapazierfahige Benutzungskopien auf Diazo-
oder Vesikularbasis her. Lagern Sie den
Aufnahmefilm wenn mdglich in einem anderen
Gebaude (fur die Schweiz: Kulturglterstollen
des Bundes oder der Kantone) bei tiefen
Temperaturen und Luftfeuchte.

...Sie es, Mikrofilme anzufertigen ohne sich
Uber die vorgesehene Nutzung Gedanken zu
machen.

...Sie die Wahl der Mikroform im Hinblick auf
die vorgesehene Nutzung. Der Rollfilm ist
rationeller herzustellen und bietet wegen des
im allgemeinen gréferen Aufnahmefeldes und
der dadurch weniger starken Verkleinerung die
bessere Qualitat fir RuckvergroRerungen und
fur folgende Kopiervorgange.

...Sie, Schriftgut zuerst auf Mikrofichen
aufzunehmen.

...Sie den Rollfilm als bevorzugte Aufnahme-
und Speicherform. Die auf Rollfilm
gespeicherten Informationen lassen sich auf
Mikrofiche umzeichnen oder digitalisieren.

...Sie den Irrtum, 20-40jahrige Mikrofilme
mussten bei Anzeichen von Schaden immer
erneuert werden.

...Sie den Rat von spezialisierten Firmen, um
abzuklaren, ob eine Neufixierung und -
Waésserung die Lebensdauer der alten
Mikrofilme verlangern kann.

...Sie firr die bestandessichernde
Duplizierung Ubliches Farbmaterial, weil
dieses nicht alterungsbestandig ist.

...Sie die Erstellung von alterungsbestandigen
Zwischenoriginalen auf Micrographic-Film
(farbig) und deren Weiterverarbeitung mit
digitalen Verfahren.
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Vermeiden...

Nutzen...

...Sie elektronische Speichermedien fiir die
bestandessichernde Duplizierung als
alleinige Sicherungskopie..

...Sie die Hybridverfilmung (Mikroverfilmung
und Digitalisierung in einem Arbeitsgang). Falls
dies zu teuer ist verwenden Sie den
konventionellen Mikroverfilmung, schwarz /
weild oder fir farbige Mikroverfilmung das
Micrographic-Verfahren. Eine Digitalisierung
kann auch spater ab Mikrofilm erfolgen.

...Sie es, einen beliebigen
Verkleinerungsfaktor zu verwenden.

...Sie fur die Verfilmung von Handschriften und
Archivalien einen Verkleinerungsfaktor
zwischen 15 und 19, fir gut lesbare Vorlagen
wird eine Verkleinerung bis max. 24
empfohlen.

...Sie das Offnen (180°) von alten
gebundenen Buchern und Archivalien, die
beim Offnen Widerstand erzeugen.

...Sie das 90° Verfilmen jeder einzelnen Seite
oder verwenden Sie spezielle
Aufnahmekameras. Herkdmmliche
Buchwippen sind nicht geeignet, insbesondere
nicht fir mittelalterliche Handschriften !

...Sie eine Schutzverfilmung, die zur
Schonung von Biichern unleserliche Filme
produziert (dicke Bucher, deren Schrift bis
tief in den Falz geht und dort unscharf ist)
sowie eine solche, die Bucheinbande so
stark belastet, dass Schaden auftreten
(starkes Heraufdriicken des Einbandes an
die Glasscheibe der Kamera).

...Sie je nach Einbandtechnik und naturlichem
Offnungswinkel der Einbande eine Verfilmung
auf einer Buchwippe, im 90° Winkel (eine Seite
pro Aufnahme) oder eine Prismenkamera, um
Schaden an den Einbanden zu verhindern.

...Sie es, den Entscheid, welche Biicher eine
Verfilmung schadlos Uberstehen, dem
Verfilmenden zu Uberlassen.

...Sie das Fachwissen eines Buchrestaurators,
um den Erhaltungszustand und die
Verfilmbarkeit eines Einbandes zu
begutachten.

...Sie den Glauben, dass der Verfiimende
Bescheid weil}, welche Einbande eine
Verfilmung schadlos tiberstehen kdnnen und
fur welche man eine Verfilmung im 90°
Winkel oder mit einer speziellen flr Blicher
entwickelten Kamera durchfihren muss.

... Sie als Archivar oder Bibliothekar Ihr Wissen
oder den Rat von Buchrestauratoren uber die
Kriterien der Verfilmbarkeit. Auch der
Verfilmende muss Kenntnisse (ber die
unterschiedliche Beschaffenheit von
gebundenem Schriftgut und Gber die
technischen Mdglichkeiten der Verfilmung
haben.

...Sie das Mikroverfilmen oder Digitalisieren
ohne abzuklaren, ob in den nachsten 20
Jahren erneut Aufnahmen gemacht werden
mussen, sei es wegen neuen Technologien
oder, weil man statt einer Hybridverfilmung
nur Mikrofilme gemacht hat.

...Sie bei wertvollen Bestanden oder solchen,
die haufig benutzt werden bereits in der
Planungsphase die Moglichkeit neben einer
Mikroverfilmung auch eine Digitalisierung
vorzusehen, um dadurch die Bucheinbé&nde zu
schonen.

...Sie das Mikroverfilmen mit
Aufnahmekameras ohne die Méglichkeit, den
Abstand zwischen den Auflageplatten
verschieben zu kdnnen, um Platz fir den
Buchriicken schaffen zu kénnen. Dies ist
insbesondere fur Bucher mit hohl
gearbeitetem Ricken (Ricken wdlbt sich
beim Offnen nach auRen) notwendig..

...Sie Aufnahmekameras, deren Abstand
zwischen den Auflageplatten verschiebbar ist,
um einen automatischen Hohen- und
Druckausgleich zwischen den beiden
Buchhalften zu ermdglichen.
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Bezugsquellen

Bei der nachfolgenden Zusammenstellung wurden Firmen aus der Schweiz bertcksichtigt. Sind
die Produkte in der Schweiz nicht erhaltlich, wurden auch auslandische Firmen aufgenommen.
Die Lieferfirmen sind in alphabetischer Reihenfolge aufgefiihrt. Eine Ausdehnung der
Bezugsquellen auf Deutschland und Osterreich war dem Autor leider nicht mdglich.

Aufnahmekamera

Ein Offnungswinkel von 180°(ganz flach aufgeschlagen) ist fiir viele Bindungen schéadlich.
Ubliche Mikroverfilmungstische, bei denen das Buch von unten an eine Glasscheibe gepresst
wird, sind eigentliche ,Bucheinbandkiller®. Solche Gerate sind deshalb abzulehnen. Was bei
einer Verfilmung mit konventionellen Kameratischen an Geld eingespart wird, wird Jahrzehnte
spater aufwendige Restaurierungsarbeiten verursachen. Kameratische mit Buchwippen sind
eine wenig befriedigende Losung. Mittelalterliche Einbande und schéne Einbande spaterer
Jahrhunderte sollten nur mit dem ,Wolfenbuitteler Buchspiegel“ dem ,,Grazer Modell* oder der
Prismenkamera verfilmt werden.

Wolfenbutteler Buchspiegel (http://www.hab.de/bibliothek/rw/buchspiegel)
Image Engineering, Dietmar Wueller, Augustinusstr 9d, 50226 Frechen

Kameratisch 6545 "Grazer Modell"
Spezialkonstruktionen fiir Konservierung und Restaurierung, Manfred Mayer
Waldgasse 10, A 8501 Lieboch

Prismenkamera OMNIA OK 307 P
Zeutschel GmbH, Heerweg 2, D-72070 Tubingen-Hirschau

Befeuchtungsgerate
Fir eine moglichst schonende Befeuchtung, die keine Schaden verursachen kann, empfehlen
sich Befeuchtungsgerate nach dem Verdunsterprinzip.

Axair AG, Talstrasse 35-37, CH-8808 Pfaffikon

Bostitch, rostfrei
Siehe unter Heftklammern.

Buchfotokopierer

Der Buchfotokopierer Xerox DC 220 (Stand 2001) ermdglicht das weitgehend risikofreie
Kopieren gebundener Vorlagen dank einer auf 35° abgeschragten Auflageflache, welche einen
direkteren Kontakt der Seite mit dem Vorlagenglas ermdéglicht und dadurch die Kopierqualitat
verbessert. Weitere Optionen fiir das Gerat sind: Startauslosung per Ful3-Schaltung (erleichtert
das Festhalten der Originale wahrend des Kopiervorgangs), abschlieRbare Papier- und
Tonerbehalter, Karten-/Schliissel-Leser oder Kleingeldautomat (ermdglicht das Aufstellen an
einem offentlichen Ort).

Buchschuhe

Buchschuhe sind Schutzbehaltnisse fiir dicke oder gro3formatige Blicher etwa ab Format A5,
die durch das am Boden des Behaltnisses eingebaute rechteckige Stiick Karton
(Buchblockstlitze) den Buchblock stlitzen und dadurch das Absinken des Buchblocks
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verhindern. Durch diese gestitzte Lagerung kénnen dicke und schwere Blcher weiterhin
senkrecht im Regal gelagert werden ohne, dass es zu starken Spannungen auf die gealterten
Einbandmaterialien kommt. Es sind Behaltnisse, die keinen Abrieb an den Deckelkanten der
Bicher verursachen wie die traditionellen Schuber. Zur Erhaltung von Einbanden tragen solche
Schutzbehaltnisse oft mehr bei als vorschnelle Restaurierungen.

Eine Erklarung und Anleitung zum Bau eines Buchschuhs ist zu finden unter:
http://www.atelierstrebel.ch

Material: Trafoboard T1 braun, saurefreier, sehr glatter und zdher Karton, ungepuffert, 1,0 mm
Weidmann Transformerboard Systems AG, Neue Jonastrasse 6, 8640 Rapperswil

oder

Material: AFB-Karton, blau/weil3, sdurefrei und gepuffert, maschinenglatt, 1,0 mm
Weissenberger AG, Staatsstrasse 119, CH-9445 Rebstein

oder
Material: Eterno-Board, saurefrei und gepuffert, 1 mm
Tschudi & Co. AG, Bahnhofstrasse, Postfach, 5754 Netstal,

Biiroklammern, rostfrei
Materialien fur die Einrichtung von Bibliotheken und Archiven, Stitzen flr Regalfachbdden.

Werner Kullmann AG, Oberalpstrasse 117, CH-4027 Basel

Datalogger

Datalogger sind elektronische Messgerate flr die Temperatur und die Luftfeuchtigkeit in der
Grole einer Zigarettenschachtel. Sie verfugen Uber einen Datenspeicher und ein Display, an
dem die Werte jederzeit abgelesen werden kénnen. Mit der mitgelieferten Software kdnnen die
Daten als Grafik oder Liste ausgedruckt werden.

rotronic AG, Grindelstrasse 6 CH-8303 Bassersdorf
Bourdon-Haenni AG, Bernstrasse 59, CH-3303 Jegensdorf

Testo AG, Chriesbaumstrasse 6, CH-8604 Volketswil

Dura-Perl-Aktenhefter
Aus alterungsbestandigem Kunststoff, ersetzt die rostenden Ordnermechaniken.

Oekopack AG, Rougemont 7, CH-3604 Thun

Etiketten, selbstklebende

Buchetiketten, die fir die Anforderungen der heutigen Bucheinbadnde (Kunststoffmaterialien)
und der Massennutzung entwickelt wurden. Papier und Kleber sind frei von und resistent gegen
Weichmacher. Das Papier ist pH-neutral und der Acrylkleber selbstvernetzend. Die Etiketten
sind alterungsbestandig und im Batelle-Institut ohne Qualitatseinbussen durch das dortige
Entsauerungsverfahren fiir Blicher gelaufen. Das Material kann werkseits mit heiRgepragten
Farbflachen und Teilsignaturen lichtecht bedruckt werden. Die weitere Beschriftung von Hand,
mit Tintenstrahl-, Laser-, Thermotransferdrucker oder Schreibmaschine ist unproblematisch.
Die Etiketten kdnnen vom Hersteller fertig bedruckt werden, auch mit OCR B-Beschriftung und
Barcode.

Opal Associates AG, Barecode/Intermec/Etiketten, Motorenstrasse 116, CH-8621 Wetzikon
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Bernhard Pleuser GmbH, Am Ried 23, D-61273 Wehrheim

Etiketten fiir Schachteln
Das alterungsbestandige Papier ist mit einer Trockengummierung beschichtet, die mit
Feuchtigkeit aktiviert werden kann.

Oekopack AG, Rougemont 7, CH-3604 Thun

Filzstifte

Die schwarzen Filzstifte der Reihe edding 1800, rotring xonox graphic, Pentel K 106 sind
wasserfest und lichtbestandig. Der Autor hat Schreibmuster wahrend 3 Jahren am Fenster
ununterbrochen dem Licht ausgesetzt (keine direkte Sonnenbestrahlung) und keinen
nennenswerten Verlust der Farbe feststellen kénnen.

FL- Beleuchtungsfilter

Spectrum™ FL-Beleuchtungsfilter absorbieren nahezu jede UV-Strahlung zwischen 190 und
360 Nm. Von 360 Nm bis 371 Nm betragt die Filterung noch etwa 50% und nimmt bis 390 Nm
auf 5% ab.

Die Spektrum-Filter wandeln das bestehende Licht in Tageslicht um, was eine deutliche
Kontrasterh6hung bewirkt. Lichtbedingte Ermiidungserscheinungen wie Kopfweh, miide Augen
usw. verschwinden oder nehmen bedeutend ab. Die Filter bestehen aus einer Kunststoffrohre,
die Uber die bestehende Leuchtstoffrohre geschoben werden kann. Es sind auch Filterfolien
lieferbar, die auf die Lampengitter gelegt werden kdénnen. Fir die UV-Filterwirkung gibt der
Hersteller unbegrenzte Garantie. Der grof3e Vorteil dieses UV-Schutzes ist seine unbegrenzte
Wirkung. Miussen Leuchtstoffréhren ersetzt werden, ist der UV-Schutz unabhangig vom
Lampentyp gewahrleistet.

Rebuma Suter AG, Uetlibergstrasse 350, CH-8045 Zirich

Fotokopierpapier, alterungsbestiandig

Solche Papiere erfillen die ISO-Norm 9706, 1994. Bei Papieren, welche diese ISO-Norm
erfillen, ist darauf zu achten, dass sie zusatzlich keine optischen Aufheller enthalten, da diese
das Papier vergilben kénnen.

Name: Biotop 3
Antalis AG, Postfach, 5201 CH-Brugg

Name: Copy novanta
Antalis AG, Industrie Nord, Lupfig, CH-5200 Brugg

Name: Planet +
Rank Xerox AG, Kasernenstrasse 1, 8184 Bachenblilach

Gefriertrocknungsanlage
Docusafe, Guido Voser, Rebzelg, CH-3662 Seftigen, Tel: +41 (0)33 345 22 88, Fax: +41 (0)33
345 22 02, Notfalltelefon +41 (0)79 204 88 08, info@docusave.ch , http://www.docusave.ch
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Gummierte Papiere
Oekopack AG, Rougemont 7, CH-3604 Thun

Heftklammern, rostfrei
Materialien fur die Einrichtung von Bibliotheken und Archiven, Stitzen flr Regalfachbdden.

Werner Kullmann AG, Oberalpstrasse 117, CH-4027 Basel

Hitzeschutzfolien
UV-Schutzfolien, Hitzeschutzfolien, Splitterschutz.

Richner AG, Leerber 8, CH-5722 Granichen

Hullen aus Papier
Fir Hullen sollte ein Grammgewicht von 120g/m2 nicht unterschritten werden. Hillen mit
Klappen (Sammelmappen / Jurismappen) sollten aus 200-300g/m2 Karton gefertigt sein..

Laboratorio Cons Arc, via F. Borromini 2, CH-6830 Chiasso
Conservus, Grossacherstrasse 39, Postfach 414, CH-8634 Hombrechtikon
Oekopack AG, Rougemont 7, CH-3604 Thun

Seifert Kartonnagen AG, Langstrasse 17, CH-8308 llinau

Hillen aus Polyester

Melinex 516 (Dupont), die Qualitdt Melinex 456 (Dupont) ist fir die Konservierung auch
freigegeben. Hostaphan 43SM (Mitsubishi) wird von der Library of Congress, akzeptiert.
Therphan 40-01 (Rhéne-Poulenc) wird von der Bibliothéque National, Paris empfohlen.

Conservus, Grossacherstrasse 39, Postfach 414, CH-8634 Hombrechtikon
Oekopack AG, Rougemont 7, CH-3604 Thun

Seifert Kartonnagen AG, Langstrasse 17, CH-8308 llinau

Kartonrohre, saurefrei und mit alkalischer Reserve

Plane, die flr eine Lagerung in der Planschrankschublade zu gross sind, kénnen um
Kartonrohre (min. 20cm Durchmesser) gewickelt werden. Mit zwei Baumwoll- oder
Leinenbandern wird der Plan auf dem Rohr fixiert. Das Rohr muss den Plan links und rechts
min. einige Zentimeter Uberragen (Schutz vor Stéssen). Das Rohr wird in einer
Spezialschachtel aufbewahrt, die aus einem viereckigen Rohr und einer darin liegenden
Zugschachtel (siehe unter Zugschachtel) besteht. Die Schachtel wird liegend aufbewahrt.
Plane sollten nie im Inneren von Rohren aufbewahrt werden !

ad pac Verpackungen & Spezialprodukte aus Papier, Pappe & Karton GmbH, Malteserstr.
443a, D-86899 Landsberga a. Lech

Conservus, Grossacherstrasse 39, Postfach 414, CH-8634 CH-Hombrechtikon

49



Katastrophenhilfe

Im Falle einer Katastrophe kann durch Buch- und Papierrestauratoren, die eigene Ateliers
leiten und Uber Restauratoren, die in 6ffentlichen Werkstatten in Bibliotheken, Archiven und
Museen tatig sind, Hilfe angefordert werden. Adressenverzeichnisse sind Gber die nationalen
Restauratorenverbanden erhaltlich.

Docusave, Herrn Guido Voser, Rebzelg 2, CH-3662 Seftigen, Tel: +41 (0)33 345 22 88, Fax:
+41 (0)33 345 22 02, Notfalltelefon +41 (0)79 204 88 08, info@docusave.ch,
http://www.docusave.ch

Atelier fur Buch- und Papierrestaurierung, Martin Strebel, Bahnhofstrasse 15, CH-5502
Hunzenschwil, Tel: 062-897 39 70, Fax: 062-897 00 46, e-mail: rest@atelierstrebel.ch,
http://www.atelierstrebel.ch

Atelier pour la Conservation et la restauration du livre, Andrea Giovannini, via Bellinzona, CH-
6533 Lumino, e-mail: giovannini@adhoc.ch

Weitere Buchrestauratoren sind Uber das Mitgliederverzeichnis des SKR Schweizerischer
Verband fir Konservierung und Restaurierung erhaltlich.

SKR Geschéftstelle, Brunngasse 6, CH-3011 Bern

Keilkissen (als Lesehilfe)

Abena Schaumstoff AG, Meierhofstrasse 5, CH-6032 Emmen

Keilkissen aus Schaumstoff RGS 30, anthrazit, in drei GroRRen erhaltlich. Wenn nicht alle
GroRRen bestellt werden, ist es am sinnvollsten, die mittlere GroRe anzufordern.

Ein technisches Merkblatt mit den Massen und einer Gebrauchsanleitung kann unter
http://www.atelierstrebel.ch/aktuell heruntergeladen werden.

Klimaregler

Der Klimaregler KLR 01 nutzt die nattrlichen wetterbedingten Schwankungen des Klimas der
Umgebung, um durch intelligente Steuerung den Raumen Feuchtigkeit zu- oder abzufiihren
bzw. die Temperatur zu stabilisieren. Hierzu werden sowohl im Auf3enbereich als auch im
besagten Innenraum mit geeigneten Sensoren die relative Luftfeuchte und die Temperatur
bestimmt und rechnergestiitzt berechnet und verglichen. Je nachdem, ob Feuchtigkeit und oder
Warme abgeflhrt oder zugefuhrt, bzw. stabilisiert werden soll, wird die Zu- und Abluft
entsprechend gesteuert. Soll z.B. ein Raum entfeuchtet werden, so wird diesem Raum immer
dann Aul3enluft Uber einen Ventilator oder eine Fenstersteuerung zugefiihrt, solange die
Sensoren eine niedrigere absolut Feuchte der AuRenluft im Vergleich zum Innenraum
feststellen.

Krah&Grote Messtechnik, Fichtenstrasse 23, D-85649 Hofolding

Kordelstopper mit Baumwollkordeln:

Die Baumwollkordel mit Kordelstopper (von Ski- und Windjacken) wird als Ersatz fur
Gummiringe verwendet und bewahrt lose oder abgefallene Buchriicken bis zur Restaurierung
vor dem Verlust oder weiterem Einreissen. Kordeln und Kordelstopper sind in
Kurzwarengeschéaften, Kaufhdusern oder Mercerien erhaltlich.
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Kocher

Kocher sind je nach Fabrikat teleskopartig verstellbar und lassen sich seitlich oder am Ende
offnen. Ein seitliches Offnen ist bei langen Kéchern vorzuziehen, allerdings ist in diesem Fall
kein Teleskopauszug erhaltlich.

Oekopack AG, Rougemont 7, CH-3604 Thun

Seifert Kartonnagen AG, Langstrasse 17, CH-8308 llinau

Mikrofasertuch
An Mikrofasertiichern haftet der Staub, normale Staublappen eignen sich nicht fiir
Reinigungsarbeiten. Blicher nie mit Mikrofasertiichern oder anderen Lappen reinigen!

Mikrographic
Siehe unter Mikroverfilmung, farbig

Mikroverfilmung, schwarz / wei}
Eine Liste der Mikroverfilmer in der Schweiz kann tiber den VSA Verein Schweizerischer
Archivarinnen und Archivare im Staatsarchiv des Kantons Thurgau bezogen werden.

Mikroverfilmung, farbig

Der llfochrome Micrographicfilm kann als alterungsbestandiges, farbiges Zwischenoriginal
verwendet werden. Die Zwischenoriginale lassen sich mit digitalen Verfahren weiterverwenden.
Konventionelle farbige Mikrofilme hingegen sind nicht alterungsbestandig. Mitunter kdnnen
auch digitale Daten direkt in hoher Auflésung (ca. 4 Gigabyte pro File) direkt auf den lifochrome
Micrographicfilm ausbelichtet werden.

Gubler Imagin, Hintere Gillstrasse, CH-8560 Marstetten

Passepartoutkarton (Museumskarton)

Diese Kartonqualitat muss aus Hadern oder 100% chemisch gebleichtem Zellstoff hergestellt
sein. Je nach Verwendungszweck muss zwischen saurefreiem Museumskarton ohne alkalische
Reserve (fur kolorierte Originale) sowie saurefreiem Museumskarton mit alkalischer Reserve
(fr nicht kolorierte Originale) unterschieden werden.

Weissenberger AG, Staatsstrasse 119, CH-9445 Rebstein

Phase-box
Schachtel bestehend aus vier seitlichen Laschen zum Einfalten.

Pigmenttinte (wasser- und UV-bestandig)

Fur Tintenstrahldrucker bietet die Firma hewlett-packard die UV-bestandige schwarze Tinte 45
an. Tests des Autors haben gezeigt, dass die Tinte selbst nach 12 Stunden im Wasser kaum
auslauft. Ist die Tinte zum Beispiel in Folge einer Wasserkatastrophe nass, verschmiert sie
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jedoch, wenn dartber gerieben wird (siehe auch unter Filzstifte). Wird die Tinte Uber mehrere
Wochen oder Monate dem Licht ausgesetzt wird sie deutlich fader (Test vom Autor).

Planschranke
Lista AG, Fabrikstrasse, CH-8586 Erlen

AGEPA, Forchstrasse 149, Postfach, CH-8132 Egg

Polyester

Bei Polyester sollten nur die Markennamen Melinex 516, Melinex, 456 Hostaphan 43SM,
Therpan 40-01 verwendet werden (unbeschichtet und frei von Weichmachern). Polypropylen
und Polycarbonat sind weitere mégliche Kunststoffarten. Zu den Polyester-Zeigetaschen sind
spezielle Schachteln mit Ordnermechanik erhaltlich.

Conservus, Grossacherstrasse 39, Postfach 414, CH-8634 CH-Hombrechtikon
Oekopack AG, Rougemont 7, CH-3604 CH-Thun

Seifert Kartonnagen AG, Langstrasse 17, CH-8308 CH-llinau

Registermappen
Ideales System zur Lagerung von Planen, Karten, und Plakaten, immer in Kombination mit
Planschranken

Oekopack AG, Rougemont 7, CH-3604 CH-Thun

RepaTex

Die Klebestreifen bauen auf dem Prinzip des klassischen Nassklebebandes auf. Zum
Aktivieren des Klebstoffes genligt das Abreiben der Klebstoffschicht mit einem feuchten
Schwamm. Der Klebstoff bindet nach dem Abtrocknen ab. Die Klebestreifen kénnen jederzeit
mit Feuchtigkeit wieder abgenommen werden ohne Schaden zu hinterlassen

RepTex c/o Peter Kirch, St. Arbogast-Str. 6, D-79282 Dottingen

Reproduktionen

Reproduktionen, fotografische (lIfochrome, friiher Ciba-Chrome), um Farben, Tinten und
Pigmente der Originale vor dem Ausbleichen durch Tages- und Kunstlicht zu schiitzen. Solche
Reproduktionen kénnen gerahmt vom Laien kaum vom Original unterschieden werden.
Originale, die dauernd ausgestellt werden, konnen dadurch ersetzt und im vor Licht
geschitzten Archivraum aufbewahrt werden.

Gubler Imagin AG, Gillstrasse 7, CH-8560 Marstetten

Rollen aus Filz

Eine sehr effiziente, einfache und asthetisch ansprechende Methode die Bindung von in
Ausstellungen gedffneten Blichern vor tbermafRigen Spannungen zu entlasten sind die von der
Konservierungsabteilung des Victoria & Albert Museum, London vorgeschlagenen
naturfarbenen Filzstreifen. Man verwendet 3—5 mm dicken Filz in Langen von 120 und 140cm.
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Die Breite der Streifen richtet sich nach den auszustellenden Blchern. Die Streifenbreite soll
etwa dreiviertel der Buchhdhe betragen z.B 10, 15, 20, 25 cm. Die Streifen werden an beiden
Enden eingerollt und mit einem Nagel oder einer Stecknadel, die von unten durch den
eingerollten Filz gesteckt werden fixiert. Wird diinner Dekorfilz verwendet muss der Streifen
langer bemessen werden und man sollte im Inneren der Filzrolle eine Kartonrolle einwickeln,
um die notwendige Festigkeit zu bekommen. Die Rolle sollte aus asthetischen Griinden in der
Breite kurzer als der Filzstreifen sein damit man sie von aulRen nicht sieht. Dekorfilz ist in vielen
Farben erhaltlich, wodurch ein Ausstellungsgestalter in der Vitrine mehr Méglichkeiten zur
Gestaltung hat.

FISSCO AG, CH-3077 Enggistein bei Worb

Filzfabrik Fulda GmbH&Co KG, Frankfurter-Strasse 62, D-36035 Fulda

Riickkopien

Ab Mikrofilmen kénnen auf RiickvergroRerungsgeraten Kopien auf Papier, und Folien
angefertigt werden, um haufig benutzte oder wertvolle Originale zu schonen. Das Digitalisieren
von Mikrofilmen ist auch mdglich.

Roliregale
Compactus AG, Archiv- und Lagertechnik, Ziircherstrasse 350, CH-8500Frauenfeld
Forster Archiv- und Verkehrstechnik, Industriestrasse 6, CH-8618 Oetwil am See

Lista AG, Fabrikstrasse, CH-8586 Erlen

Schriftgut- und Informationsverwaltung
Archiv-Dienst, Alfred Muller
Hirtenhofstrasse 40, 6005 Luzern

HPS, Hans Peter Schiirch
Winkelriedstrasse 11, CH-6003 Luzern

Andreas Steigmeier
Husmatt 7, CH-5405 Baden

scope solutions ag
Clarastrasse 6, CH-4058 Basel

Signaturfahnen
Seifert Kartonnagen AG, Langstrasse 17, CH-8308 llinau

Siegelschutzhiillen

Die Verwendung von Siegelschutzhillen aus alterungsbestéandigem Polyestervlies ist eine
Malnahme, die auch in den in der Regel bestehenden Briefumschlagen méglich ist.
Conservus, Grossacherstrasse 39, Postfach 414, CG-8634 Hombrechtikon

Klug Conservation, Walter Klug GmbH & Co. KG, Badeweg 9, D-87509 Immenstadt im Allgau
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Schutzbehaltnisse
Siehe unter Schachteln, Hillen aus Papier, Hillen aus Polyester

Staublappen

Preservation Equipment, Shelfanger, DISS, GB-Norfolk IP22 2DG

Der “Dust-Bunny” ist elektrostatisch geladen, wodurch der Staub am Lappen haftet. Auch nach
mehrmaligem Waschen bleibt er elektrostatisch.

Stiitzmappen
Hangeschranke fiir Plane sind potentiell sehr schadigend. Um die Risiken zu verkleinern, sind
spezielle Stitzmappen aus Karton erhaltlich.

Oekopack AG, Rougemont 7, CH-3604 Thun

Thermohygrographen
Bourdon-Haenni AG, Bernstrasse 59, CH-3303 Jegensdorf

Kriger + Co. AG, Winterhaldenstrasse 11, CH-9113 Degersheim

Tintenstrahldrucker

Die schwarzen Tinten Nr. 45 von Hewlett-Packard und Nr. 3e von Canon sind gegenuber
Wasser und beschrankt gegeniber UV-Licht bestéandig (Stand 2004). In feuchtem Zustand sind
sie allerdings nicht abriebfest.

Urkunden-Schachteln
Die Firma Oekopack AG bietet zwei, zusammen mit Restauratoren entwickelte, Urkunden-
Schachtelsysteme an.

Oekopack AG, Rougemont 7, CH-3604 Thun

UV-Schutzfolien
UV-Schutzfolien, Hitzeschutzfolien, Splitterschutz.

Richner AG, Leerber 8, CH-5722 Granichen

UV-Schutzglas
In Einrahmungsgeschaften erhaltlich.

Wellpappen
Conservus, Grossacherstrasse 39, Postfach 414, CH-8634 Hombrechtikon

Weissenberger Rahmen, Flussgrabenstrasse 2, CH-9445 Rebstein, Tel: +41 71 7758070, Fax:
+41 71 7758079, email: wera@weissenberger.ch
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Zeigetaschen (aus alterungsbestandigem Polyester)
Conservus, Grossacherstrasse 39, Postfach 414, CG-8634 Hombrechtikon

Seifert Kartonnagen AG, Langstrasse 17, CH-8308 llinau

Zugschachtel
Seifert Kartonnagen AG, Langstrasse 17, CH-8308 llinau

Zwischenlagenpapier
Conservus, Grossacherstrasse 39, Postfach 414, CG-8634 Hombrechtikon
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Glossar

Alaun

Aluminiumsulfat, ein Salz, das bei der "Leimung in der Masse" dem Papierbrei zugefiigt wird,
gelangte seit der Industrialisierung der Papierproduktion (ca. ab Mitte 19 Jh.) in gro3en
Mengen in alle Papiere. Alaun ist neben Holzschliff der Hauptverursacher beschleunigten
Papierzerfalls.

Alkalische Reserve
Papier und Karton, die saurefrei hergestellt sind und 2-5% Kalziumkarbonat enthalten (pH-Wert
von >7,5). Die oft verwendete Bezeichnung "saurefrei und gepuffert" ist chemisch nicht richtig.

Codex des ICOM
Ethische Richtlinien fur den Restauratorenberuf, zu beziehen beim ICOM:

ICOM Schweiz:
c/o Schweizerisches Landesmuseum Postfach 6789, CH-8023 Zirich

ICOM Deutschland
In der Halde 1, D-14195 Berlin

ICOM Osterreich:
Osterreichische Nationalbank, Otto Wagnerplatz 3, A-1090 Wien

Hadern
Zellulosefasern, traditionell aus Stoffresten, sog. Lumpen, gewonnen; heute meist aus Linters
Streubaumwolle.

Hadernhaltig

Dieser Begriff gibt keine Auskunft tiber die Alterungsbestandigkeit eines Papiers! Erst eine
Angabe des Prozentsatzes des Haderngehaltes sowie "holzfrei" lassen beschrankte
Ruckschlisse auf die Papierqualitat zu.

Harzleim
Ein mit Soda verseiftes Kolophonium (Baumharz), das in Verbindung mit Alaun zur
Massenleimung von Papier verwendet wird.

Holzfrei
Chemisch gereinigte Zellulose, enthalt max. 2-3% Holzschliff und ist frei von den meisten im
Holz natirlich vorkommenden Substanzen, die auf das Papier zerstérend wirken.

ISO-Norm
International Standard Organisation. Die ISO-Norm 9706, 1994 fir alterungsbestandiges
Papier enthalt folgende Anforderungen:

- 100% gebleichter reiner Zellstoff

- neutral geleimt

- pH7,5-10

- Kalziumkarbonatanteil groRer als 2% (alkalische Reserve)
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Kalziumkarbonat

Kalziumkarbonat, ein alkalischer Fillstoff, wird dem Papier und Karton als Alterungsschutz in
der GroRenordnung von 2-5% beigemischt, um durch den Alterungsprozess entstehende
Sauren zu neutralisieren.

Kunststofffolien

Die heute zur Lagerung allgemein anerkannten Folien bestehen aus Polyester, Polypropylen
und Polycarbonat. Melinex ist der Markenname der amerikanischen Firma Du Pont fur
Polyethylenteraphtalat (PET); PET ist der chemische Begriff fir Polyesterharz. Da es heute ca.
100 verschiedene Melinexarten gibt, kommt der Wahl des richtigen Typs eine entscheidende
Bedeutung zu. Die einzigen fir die Konservierung zugelassenen Produkte sind Melinex 516,
Melinex 456 (Du Pont), Hostaphan 43SM (Mitsubishi) und Therpan (Rhéne-Poulenc) 40-01,
Diese Typen sind unbeschichtet, ohne Zusatzstoffe hergestellt und nicht mit Chemikalien
behandelt.

Lignin

Eine braunliche, organische Substanz, welche die Fasern holzhaltiger Pflanzen zusammenhalt.
In Papier und Karton ist Lignin einer der Hauptverursacher fir das schnelle Verbraunen und
Brichigwerden von Papier.

LUX

Einheit der Beleuchtungsstarke. Wahrend der Dauer einer Ausstellung sollte die
durchschnittliche Lichtmenge insgesamt 50 Lux nicht tGberschreiten, eine kurzfristige
Uberschreitung der Luxmenge bis auf max. 200 Lux ist moglich. Zeitschalter sind dabei
wertvolle Hilfen; sie beleuchten die Ausstellungsobjekte nach Bedarf, lassen diese aber
ansonsten im Dunkeln, bzw. unter 50 Lux.

Optische Aufheller

Um fir die Herstellung von hochweil3en Papieren den Gelbstich zu beheben und den visuellen
Eindruck der Weilde zu erhéhen, werden zum Teil optische Aufheller eingesetzt. Die Wirkung
der optischen Aufheller besteht darin, die von ihnen absorbierten ultravioletten Strahlen als
sichtbares Licht wieder auszustrahlen. Zusammen mit dem reflektierenden Teil des sichtbaren
Lichtes strahlt es aus, kompensiert den Gelbstich durch zusatzliche Farbemission und
verbessert die Helligkeit.

pH-Wert

MaReinheit zur Bestimmung der Wasserstoffionenkonzentration und damit des Saure- bzw.
Basengehalts einer Lésung. 7 ist der Neutralpunkt, 1 - 7 wird als sauer und 7 - 14 als basisch
bezeichnet.

Relative Luftfeuchte (rF)

Relative Luftfeuchte ist das Verhaltnis gegenwartiger Luftfeuchte zur Sattigungsfeuchte bei
einer bestimmten Temperatur. Bei niedrigen Temperaturen kann die Luft weniger Feuchtigkeit
aufnehmen als bei hohen Temperaturen. Die ideale Luftfeuchte fiir Papier ist 45-55%. Die
Verhinderung gréf3er Schwankungen der relativen Luftfeuchte ist eines der Ziele zur Erreichung
eines optimalen Magazinklimas. Fotografien und Fotonegative benétigen kihlere und
trockenere Klimabedingungen als Papier.

Saurefrei
Papier und Karton mit einem pH-Wert Uber 7.
Achtung!

57



Die Angabe "saurefrei" garantiert die Alterungsbestandigkeit eines Papiers oder Kartons bei
weitem nicht. Der Begriff allein gibt weder Auskunft Gber die Reinheit des Materials noch ber
das Fehlen saurebildender Substanzen.

Schwefeldioxid

Schwefeldioxid ist ein sehr reaktiver Bestandteil der Luftschadstoffe und bildet in Verbindung
mit der Luftfeuchtigkeit Schwefelsaure, ein wichtiger Schadenfaktor bei der Alterung von
Papier.

Stoffklasse

Papier und Karton werden in Stoffklassen eingeteilt, die von 1 (beste Qualitat) bis 13
(schlechteste Qualitat) reichen. Fir Schriftgut, das unbeschrankt aufbewahrt werden muss,
sowie fur Schutzkartonagen sollten nur die Qualitadten 1-3 (ohne Holzschliff)verwendet werden.

Tintenstrahldrucker
Siehe unter Pigmenttinte.

UV-Strahlung
Ultraviolettlicht zerstort die Papierfasern und ist Mitverursacher des Papierzerfalls.

Zellstoff
Zellstoff ist chemisch aufgeschlossene Cellulose. Die reinste Form ist die Alpha-Cellulose.
Baumwollfasern besitzen den héchsten Gehalt an Alpha-Cellulose.

58



Impressum

Autor: Martin Strebel

Atelier fiir Buch- und Papierrestaurierung, Bahnhofstrasse 15, CH-5502 Hunzenschwil, Tel:
++41-(0)62-897 39 70, Fax: ++41-(0)62-897 00 46, e-mail: rest@atelierstrebel.ch,

URL: http://www.atelierstrebel.ch/aktuell

Uberarbeitet und erweiterte Auflage fur das Internet 2004

Erstausgabe in gedruckter Form (1995, Auflage 5'500) unter dem Titel:

,Konservierung und Bestandserhaltung von Schriftgut und Grafik® Ein Leitfaden fir Archive
Bibliotheken Museen Sammlungen® und 1996 auf franzdsisch unter dem Titel «Conservation et
sauvegarde des biens culturels librairs, documentaires et des oevres graphiques” Manual pour
archives bibliothéques musées collections (Auflage 1'200)

Samtliche Cartoons von John Saliba wurden mit freundlicher Genehmigung des National
Preservation Office, London der Broschiire ,Photocopying of Library and Archival Materials*
entnommen.

Die Fotos und Skizzen sind vom Autor, die beiden Abbildungen (Abb 16 )
stammen von Margaret R. Brown aus der Publikation Preservation of Library
and Archival Materials: A Manual

Andover (Mass.): Northeast Document Conservation Center, Herausgeberin
Sherelyn Ogden

Die beiden Abbildungen des Klimareglers stammen von der Firma Krah&Grothe,
Muinchen.
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